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DECRETO N° 4.201, DE 12 DE ABRIL DE 2021

Dispée e regulamenta as atribuigcoes
setoriais dos Cargos em Comissdes e das
Funcdes Gratificadas da Fundagao Afif
Jorge Simbes Filho, e da outras

providéncias.

JOAO LUIZ VARGAS, Prefeito Municipal de Sao Sepé, Estado do
Rio Grande do Sul, no uso das suas atribuigbes legais;

DECRETA:

TiTULO |

DA DELEGAGCAO DO PRESIDENTE

Art. 1°. Ao Presidente da Fundagao Afif Jorge Simées Filho séo
delegadas as atribuicbes descritas na lei complementar n°. 10/2021, bem

como as seguintes atribui¢cdes setoriais:

| — presidir as reunides do Conselho Diretor;
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Il — dirigir e supervisionar os servigos da fundagao;
lll — representar ativa e passivamente a fundagéo;

IV — abrir contas bancarias e movimenta-las juntamente com o
Diretor Administrativo e de Eventos, assinando cheques e praticando os atos

que se fizerem necessarios junto aos estabelecimentos de crédito;

V — efetivar a transferéncia de dotagdes orcamentarias de acordo
com resolugées do Conselho de Curadores e mediante homologagéo do

Prefeito Municipal;

VI — assinar convénios ou contratas aprovados pelo Conselho de

Curadores;

VIl — submeter a aprovagcdo do Poder Executivo o balangco da

fundacao relativo ao exercicio imediatamente anterior;

VIIl — convocar reunides do Conselho Diretor, Conselho de
Curadores e Assembleia Geral.

TiTULO Il
DA DELEGACAO DOS DIRETORES

Art. 2°. Ao Diretor Administrativo e de Eventos sdo delegadas as
atribuicbes descritas na lei complementar n°. 10/2021, bem como as
seguintes atribuicdes setoriais: |

| — dirigir, organizar e executar a politica econoémica, administrativa,
financeira e orgamentaria da fundagdo, devidamente aprovadas pelo

Conselho Diretor;

Il — representar e substituir o presidente da fundacdo em sua

auséncia;
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Ill — organizar, dirigir e fiscalizar todos os trabalhos, as atividades
culturais e financeiras relativas aos servidores da fundagéao, zelando pelo seu
patriménio;

IV — controlar e executar o registro dos atos concernentes aos
recursos orgcamentarios;

V — abrir contas bancéarias e movimenta-las junto com o Presidente,
assinando cheques e praticando os atos que se fizerem necessarios junto
aos estabelecimentos de crédito;

VI — dirigir a politica de eventos entre poder publico e a iniciativa
privada;

VIl — organizar o calendario de eventos do municipio;

VIII — articular com as escolas publicas e privadas acerca dos
eventos;

IX — exercer outras atividades inerentes a area de autuacgéo, além
daquelas delegadas pelo Presidente.

Art. 3° Ao Diretor de Cultura sdo delegadas as atribuicdes
descritas na lei complementar n°. 10/2021, bem como as seguintes

atribuicoes setoriais:

| — planejar, dirigir, controlar e executar a politica e as promocées
culturais da fundagao;

Il — representar e substituir o presidente da fundacdo em sua
auséncia;
[Il — manter o elo com érgéos, instituicdes ou departamentos que se

fizerem necessarios a realizagao dos objetivos da fundacéo;

IV — organizar, dirigir e controlar as atividades culturais da fundagao

e das instituicdes e entidades vinculadas a mesma;
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V — articular o poder publico para fomentar manifestagées culturais
do municipio;

VI — defender a identidade cultural dos sepeenses através de suas
manifestagdes culturais;

VIl — catalogar e preservar o patriménio cultural do municipio
material e imaterial;

VIII - organizar o patrifnénio histérico acertado no museu municipal,
resgatando bens importantes na preservagcdo da identidade cultural do
municipio;

IX — exercer outras atividades inerentes a area de autuacao, além
daquelas delegadas pelo Presidente.

TITULO Il
DA DELEGAGAO DAS ATRIBUICOES DOS COORDENADORES

Art. 4°. Ao Coordenador Financeiro sdo delegadas as atribuicdes
descritas na lei complementar n°. 10/2021, com as seguintes atribuicdes

setoriais:

| — coordenar a elaboragdo e execugdo da proposta ao Plano

Plurianual, Lei de Diretrizes Orgamentarias e a Lei Orgamentaria Anual;

Il — executar o langamento, em tempo real, de toda e receita e

despesa, considerando para tanto, o regime de competéncia e de caixa:
lIl = langar as transferéncias intragovernamentais;

IV — coordenar e executar a realizacdo dos pagamentos e

recebimentos de numerarios, depésitos das disponibilidades financeiras em
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estabelecimentos bancarios, conferéncia e compatibilizacdo dos saldos de

caixa e bancos, com as escrituragdes realizadas;

V — fornecer extratos e saldos sempre que solicitado por autoridade

superior; controlar o fluxo de caixa;

VI — orientar e executar o langamento da despesa orgamentaria,
emitindo os empenhos, acompanhar os saldos de recursos, proceder a
liquidagao formal de todas as despesas, dando condi¢des ao pagamento das
mesmas, assessorar e executar o destaque das retengdes tributarias ou

previdenciarias, quando for o caso, nos pagamentos realizados;

VIl — efetuar os pagamentos das despesas, verificando a correta
classificacéo e a existéncia de saldos nas dotagbes orgamentarias; orientar e
executar a abertura de creditos adicionais e as respectivas alteracées
orgamentarias; elaborar prestacdo de contas ao TCE, ao Consel.ho de

Curadores e a Assembleia Geral;

VIIl — elaborar e encaminhar informagdées ao TCE; elaborar as

declaragdes e enviar informagdes a Receita Federal:

IX — elaborar e assinar balangos, balancetes e anexos conforme a
legislacao vigente; responsavel pela escrituracdo de toda a movimentagao
orcamentaria e financeira da Fundagéo Cultural, bem como de todos os atos

e fatos, mesmo que extraorgamentarios que necessitem registros;

X — fica responsavel por todos os relatérios de exigéncia da

legislagéo, do encerramento dos exercicios e suas respectivas prestacdes de
contas e do cumprimento de prazos;

Xl — realizar estudos e analises contabeis e estatisticas dos

elementos integrantes dos balangos contabeis, financeiros, patrimoniais e

orgcamentarios;
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Xll — coordenar e executar a prestagdo de contas de fundos e

auxilios recebidos pela Fundagéao;
XIlI — auxiliar nos eventos promovidos pela Fundagéo.

Art. 5°. Ao Coordenador da Casa da Cultura sdo delegadas as
atribuicbes descritas na lei complementar n°. 10/2021, bem como as

seguintes atribuicdes setoriais:

| — coordenar, organizar e executar as atividades da Casa da

Cultura;

Il — proceder escalas de servico dos servidores lotados naquela
Casa;

Il — atuar, inclusive, na organizagdo dos cursos e contatos com
interessados;

IV — proceder inscricbes e agendamentos no uso do local;

V — proceder a montagem de exposi¢des e outras atividades:;

VI — auxiliar nos eventos promovidos pela Fundagéo.

TiTULO Il
DA DELEGAGCAO DAS ATRIBUIGOES DOS ASSESSORES DE
GOVERNANCA |

Art. 6°. Ao Assessor de Governanga | dos Contratos e Patriménio,
sao delegadas as atribuigées descritas na lei complementar n°. 10/2021, bem

como as seguintes atribuicdes setoriais:

| — assessorar na elaboragdo e acompanhamento dos processos
licitatérios em todas suas etapas, assessorar a comissdo de licitagbes

durante seus trabalhos;
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Il — assessorar na confeccdo dos contratos decorrentes de

processos licitatorios;

Il — elaborar todos os atos de dispensa e inexigibilidade de

processos e seus decorrentes contratos quando necessarios;

IV — elaborar outros contratos que a Fundagdo Cultural resolva
contratar; responsavel pelo sistema de controle patrimonial da Fundacgao,
apresentar relatorios sistematicos dos bens patrimoniais, proceder a
conferéncia junto a contadoria da Fundagao quanto aos valores patrimoniais;
realizar a gravagédo e a respectiva carga de responsabilidade por bens
patrimoniais, organizar e responsabilizar-se pelo almoxarifado controlando a

entrada e saida de material;

V — solicitar os orgamentos para realizagdo das compras e efetuar o

levantamento de materiais ou servigos necessarios;
VI — auxiliar nos eventos promovidos pela Fundagéo;
VIl — exercer outras atividades inerentes a sua area de atuacéo.

Art. 7°. Ao Assessor de Governanga | dos Recursos Humanos, séo
delegadas as atribuicbes descritas na lei complementar n°. 10/2021, bem

como as seguintes atribuicdes setoriais:

| — assessorar nas atividades relativas a politica de administragéo
de recursos humanos, principalmente quanto a elaboragdo da folha de
pagamentos, conferéncia das efetividades, controle de faltas, atestados e
licencas de servidores pulblicos da Fundacdo Cultural e ainda das
providéncias ao cumprimento das obrigagbes em encargos sociais e
previdenciarios previstos em legislacao;

Il — assessorar o assessor de governanga | dos Contratos e

Patriménios, quando necessario;
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Ill — auxiliar nos eventos promovidos pela Fundagéo.

Art. 8°. Ao Assessor de Governanca | da Infraestrutura Especial de
Eventos, sdo delegadas as atribuicbes descritas na lei complementar n°.
10/2021, bem como as seguintes atribuicdes setoriais:

| — assessorar e organizar as atividades de sonorizagéo e
iluminacdo (Auditério Ulysses Guimardes) em palestras, conferéncias e
reunides de interesse e apoio da Fundagao Cultural;

Il — zelar pelo estado de conservagdao dos equipamentos e
instrumentos sob sua guarda;

Il — assessorar na manutengao e aperfeicoamento das tecnologias
de audio e video e pela apresentagdo do Cine Clube (data show, DVD,

sonorizagao, montar e projetar filmes);

IV — levar o projeto Cine Clube para as escolas, clubes, CTGs e

outros;

V — assessorar na produgdo de video, incentivando e orientando

projetos de curtas, médios e longas metragens;

VI — apresentagdo em horarios diferenciados relativo a eventos

culturais organizados pela Fundagao Cultural ou com seu apoio;

VIl — auxiliar nos eventos promovidos pela Fundacgao.

TiTULO XINl
DAS DlSPOSICf)ES FINAIS

Art. 9°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.
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Gabinete do Prefeito Municipal, em Sao Sepé, aos doze (12) dias

do més de abril do ano de dois mil e vinte e um (2021).

Gabriel Pacheco Leao

Secretario Municipal de Administragdo

: Rublicads ne .' /2/ Oé/ 202:4
; )a/w he— |

vidor i

PLACIDO CHIQUITI, N° 900 - CX. POSTAL: 158 - CEP: 97340-000
FONES: (55) 3233-1088, 3233-1535, 3233-1600 e 3233-2281
TELEFAX: (55) 3233-1919




