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DECRETO N° 4.200, DE 12 DE ABRIL DE 2021

Dispde e regulamenta as atribuigbes
setoriais dos Cargos em Comissdes e das
Fungdes Gratificadas do Municipio de Sao

Sepé/RS, e da outras providéncias.

JOAO LUIZ VARGAS, Prefeito Municipal de S3o Sepé, Estado do

Rio Grande do Sul, no uso das suas atribui¢cées legais;

DECRETA:

TiTULO |

DA DELEGAGAO DAS ATRIBUIGOES AOS SECRETARIOS MUNICIPAIS

Art. 1°. Ao Secretario Municipal da Saude sado delegadas as
atribuigcdes descritas no Anexo Il da lei complementar n° 09/2021, bem como

as seguintes atribui¢cdes setoriais:

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO SEPE
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| — implementar as politicas publicas de gestdo e promogdo da
saude no municipio, de acordo com as diretrizes do Sistema Unico de
Saude(SUS);

Il — participar do planéjémehto, programacao e organizagao da rede
regionalizada e hierarquizada do Sistema Unico de Salde — SUS, em
articulagao com sua diregao estadual; a execugdo de programas de acdo
preventiva, de educacdo sanitaria e de vacinacdo permanente, em

coordenacao com entidades estaduais e federais;

Il — estabelecer, em conjunto com a Camara Municipal de
Vereadores, a agenda para a realizagdo das audiéncias publicas previstas
em lei;

IV — articular a participagdo dos 6rgdos de controle social nas

politicas e programas de saulde;

V — articular os érgaos e entidades integrantes e complementares
do Sistema Unico de Saude, com vistas a melhor realizagdo dos seus

objetivos;

VI — assessorar o Prefeito nos assuntos relativos a sua area de
atuacao.

VIl — coordenar a politica de aplicacdo de recursos e ser

responsavel pelo Fundo Municipal de Saude;

VIl — coordenar o processo sistematico de planejamento e

normatizagao da estrutura de organizacao da Secretaria Municipal de Saude:;

IX— avaliar e zelar pelos bens publicos municipais disponibilizados

a Secretaria Municipal da Saude;

X — zelar pela gestdo documental institucional;
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Xl — deliberar acerca do planejamento, organizagéao, controle e

avaliagao das acgdes e os servigos de saude;
Xl — gerir e executar os servigos publicos de saude;

XIll — coordenar o desenvolvimento e a execugao de servigos de
vigilancia epidemiolégica e sanitaria, de alimentacdo e nutricdo, de
saneamento basico e de saude do trabalhador;

XIV — fomentar a fiscalizagdo do cumprimento das posturas
municipais, referente ao poder de policia aplicado a higiene publica e ao

saneamento;

XV — celebrar contratos e convénios com entidades prestadoras de
servigos privados de saude, bem como controlar e avaliar sua execugéo;

controlar e fiscalizar os procedimentos dos servigos privados de saude;

XVI — normatizar complementarmente, as a¢des e servigos publicos

de saude no seu ambito de atuagéo;

XVII — exercer outras atividades inerentes a area de atuacao, além

daquelas delegadas pelo Prefeito Municipal.

Art. 2°. Ao Secretario Municipal da Infraestrutura séo delegadas as
atribuicdes descritas no Anexo Il da lei complementar n°® 09/2021, bem como

as seguintes atribuigcdes setoriais:

| — atuar em conjunto com o Gabinete de Assessoramento Superior,
na fiscalizagdo de contratos para execugédo de projetos de engenharia e
arquitetura viarios, sistemas de drenagem, pavimentagédo geotecnia e

geometria de vias;

Il — prestar esclarecimentos e analisar as solicitagdes de terceiros,

por intermédio dos Termos de Compromisso e Autorizagao (TCA);
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Ill — organizar a fiscalizagdo dos contratos de obras de execugéo,
construgdo e recuperagao de infraestrutura da cidade de Sao Sepé;

IV — organizar a politica publica que oportunize o municipio a
projetar, programar, executar e fiscalizar a construcéao de edificios publicos;

V — gerenciar a aprovagao e ocupagao do leito das vias publicas
por equipamentos a serem implantados por entidades de direito publico e
privado;

VI — examinar o planejamento de obras e servigos que venham a se

desenvolver nas vias e logradouros publicos;

VIl — organizar e manter o cadastro de instalagbes, maquinas e

equipamentos de servigos de engenharia e arquitetura existentes;

VIII — sugerir programas de contingéncia, em conjunto com a
Defesa Civil, para prestar atendimento emergencial em ocasides de chuvas
intensas, que podem causar riscos a vida e ao patriménio publico e privado;

IX — coordenar a execugdo das obras de recuperagao estrutural e
construcao de obras de artes viarias;

X — exercer outras atividades inerentes a area de autuacdo, além
daquelas delegadas pelo Prefeito Municipal;

Art. 3°. Ao Secretario Municipal da Educacéo sao delegadas as
atribuicdes descritas no Anexo |l da lei complementar n® 09/2021, bem como
as seguintes atribui¢cdes setoriais:

|- organiiar, desenvolver e manter o Sistema Municipal de Ensino;

Il — integrar as politicas e planos educacionais da Unido e do

Estado nos termos da Lei de Diretrizes e Base da Educagao Nacional;

Il — estabelecer diretrizes e normas para a Rede Municipal de

Ensino;
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IV — propor ao Conselho Municipal de Educagéo diretrizes e

normas para o Sistema Municipal de Ensino;

V — articular agbes com o Conselho Municipal de Educagdo e
demais conselhos municipais que tratem da tematica educacional, aléem de
entidades representativas dos profissionais da educagdo e com os demais
6rgaos e entidades do Municipio, do Estado e da Unido que atuam na area

educacional ou que possam contribuir com a area;

VI — coordenar as politicas para implementacdo do Plano Municipal
de Educagao — PME;

VIl — definir indicadores, junto com o Gabinete de Assessoramento
Superior, para acompanhar e avaliar o desempenho das unidades

educacionais e de gestao do Sistema Municipal de Ensino;

VIl — buscar a promocdo da formagdo continuada e o
desenvolvimento dos profissionais de educagcdo da Rede Municipal de
Ensino;

IX — incentivar o uso de tecnologia da informagdo e comunicagéao
para elevar a qualidade do processo de ensino e aprendizagem e de gestao
do Sistema Municipal de Ensino, objetivando a profissionalizagdo das
modalidades de educacéo ndo presencial e semi presencial;

X — zelar pela articulagdo permanente entre suas unidades de
gestdo, os orgados vinculados e as unidades educacionais do Sistema
Municipal de Ensino;

Xl — articular agbes com o6rgdos e instituicbes nacionais e

internacionais para auxiliar a atuagao institucional da Secretaria Municipal da

Educacao;
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XII — propor politicas publicas que valorizem a educagéo em tempo
integral, e ampliem o espectro dos conteudos ofertados e o fomento por
outras habilidades do aluno.

Xlll — coordenar as acgOes de planejamento, desenvolvimento,
execucao, controle e avaliagéo da , desenvolver, executar, controlar e avaliar
a politica educacional no Municipio;

XIV — exercer outras atividades inerentes a area de atuacao, além

daquelas delegadas pelo Prefeito Municipal.

TiTULO Il
DA DELEGAGCAO DAS ATRIBUICOES AO PROCURADOR JURIDICO

Art. 4°. Ao Procurador Juridico Geral sdo delegadas as atribuigbes
descritas no Anexo Il da lei complementar n° 09/2021, bem como as
seguintes atribuicdes setoriais: '

| — representar o Municipio, em juizo ou fora dele;

Il — exercer todas as atividades estabelecidas na Procuradoria-

Geral de Assuntos Juridicos, que exijam a representacao oficial do

Procurador;

Il = exercer outras atividades inerentes a area Juridica do

Municipio e delegadas pelo Prefeito Municipal,

IV — atender as solicitagbes emanadas de autoridades judiciais

competentes.
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TiTULO 1Nl
DA DELEGACAO DAS ATRIBUICOES AOS DIRETORES GERAIS

Art. 5°. Ao Diretor-Geral do Escritério de Governo sao delegadas as
atribuigées descritas no Anexo |l da lei complementar n°® 09/2021, bem como

as seguintes atribuicdes setoriais:

| — promover a administragao superior do Escritério de Governo, em

estrita observancia das disposi¢cées legais e normativas vigentes;

Il — organizar e dirigir os trabalhos, supervisionando, planejando e
orientando a sua execucao, de forma integrada com as demais secretarias é
escritorios;

Il — exercer a lideranga e articulagdo institucional do setor de
atuagao;

IV — exercer a diregdo, coordenagdo e geréncia da execugao das

atribuicdes previstas para o Escritorio de Governo;

V — proceder a supervisdo e o controle das atividades de

administracao geral da Prefeitura;

VI — dirigir as atividades relativas ao recrutamento, a selecéo, a
avaliagdo, aos direitos e deveres, aos registros e controles funcionais, ao
controle de frequéncia, a elaboragédo da folha de pagamento e aos demais

assuntos que digam respeito a politica de pessoal,

VIl — dirigir programas de capacitagao de pessoal,

VIII — dirigir as politicas e servicos de inspe¢do de saude dos
servidores para efeito de nomeacgao, licenga, aposentadoria e outros fins

legais, bem como a divulgagdo de técnicas e métodos de seguranca e

medicina do trabalho no ambiente dos servigos;
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IX — propor normas e atividades referentes a padronizagao,
aquisicao, recebimento, conferéncia, armazenamento, distribuicdo e controle

de material;

X — organizar o processamento de licitagdes para efetivar a compra
de materiais e a contratacdo de obras e servicos, leildes, licenciamento e
seguro de veiculos, nos termos da legislagao federal,

Xl — organizar a padronizagdo, aquisi¢do, guarda, distribuicdo e
controle de materiais permanente e de consumo;

XII — promover o tombamento, o registro, o inventario, a protegédo e

a conservacgao dos bens méveis e imoveis do Municipio;

XIll — organizar servigos inerentes a portaria, reprodugao de papéis
e documentos, seguranga, limpeza, zeladoria, copa, portaria, telefonia,
informatica, e demais servigos auxiliares;

XIV - diligenciar a redagdo de normas, portarias, ordens de
servigos e a promogado de atividades relativas a recebimento, distribuigao,
controle do andamento, triagem e arquivamento dos processos e

documentos em geral que tramitam na Prefeitura;

XV — dirigir a execugao, orientacao e estabelecimento de normas

com vistas a politica de transportes administrativos do Municipio;

XVI - organizar documentos, propondo politicas para seu
arquivamento e divulgacdo de informacgdes de 'interesse publico e da
administragdo municipal;

XVII — dirigir a equipe que formula politicas tributarias;

XVIII — controlar e gerenciar a arrecadagdo orcamentaria e

extraorcamentaria e os pagamentos devidos pelo Municipio;

XIX — promover a cobranga amigavel e judicial da divida ativa;
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XX — dirigir, junto com o Gabinete de Assessoramento Superior, o
cadastro imobiliario e mobiliario dos iméveis e atividades do Municipio para

formacgéo de base de dados para a arrecadacao.

XX| — dirigir a politica de emissao, langamento e controle dos

tributos municipais bem como todas as receitas mobiliarias e imobiliarias;

XXl — promover a politica de fiscalizagdo das alteragdes
imobiliarias;
XXIll — coordenar, em conjunto com o Escritério de

Desenvolvimento, a fiscalizagdo das as atividades econdmicas existentes,
promovendo atividades de fiscalizagdo em sistema integrado com outros

entes federados.

XXIV — dirigir, em conjunto com o Escritorio de Desenvolvimento, o
censo anual de atividades econOmicas tanto das atividades de comércio,

industria e servigos;

XXV — articular, em parceria com o Escritério de Desenvolvimento e

Governo do Estado, no sentido de ampliagao dos indices do ICMS.

XXVI — cumprir tarefas e delegar tarefas acerca do planejamento da
Administracao definidas pelo Prefeito Municipal, estabelecendo em conjunto
com os demais o6rgaos, Escritério e Secretarias Municipais, as politicas

publicas do governo;

XXVII — dirigir em todas as suas fases, a' elaboragao, execucgao e
fiscalizacdo do Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Orgamentaria e Lei

Orgamentaria Anual, como instrumentos maximos de planejamento;

XXVIl — dirigir o processo de contabilizagdo da execugao

orcamentaria e extraorcamentaria;

o
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XXIX — ser responsavel pelo controle e guarda de todas as
disponibilidades financeiras do Municipio;

XXX — acompanhar a gestdo do Fundo de Previdéncia do
Municipio;

XXXI — dirigir as acdes de contabilizacdo de todas as

movimentagdes orgcamentarias e financeiras;

XXXII — organizar e acompanhar a execucao e especialmente as
datas de realizagao de prestagédo de contas de recursos recebidos de outras
esferas de Governo e ainda as provenientes de recursos concedidos a

entidades e outras.

Art. 6°. Ao Diretor-Geral do Escritorio de Desenvolvimento séo
delegadas as atribuicbes descritas no Anexo Il da lei complementar n°

09/2021, bem como as seguintes atribuicdes setoriais:

| — dirigir e participar de comissées ou conselhos relativos ao

desenvolvimento da cidade;

Il — dirigir em colaboragdo com reparticbes internas, com outros
érgaos publicos e com entidades de classe, para participacédo de empresas

do municipio em feiras nacionais e internacionais;

Il — articular e manter estreito relacionamento com as entidades
patronais, dos trabalhadores, setoriais, estaduais, federais e de bairros do
municipio;

vV - propbr e implementar politicas de desenvolvimento econémico
no municipio, tais como a estruturagéo de incubadoras de empreendedores,

distritos industriais e parque tecnologico;
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V — direcionar e supervisionar a execugédo das agdes de governo, a
elaboragdo de propostas e recomendagbes de diretrizes politicas que

possibilitem o aprimoramento das tarefas do setor de desenvolvimento:

VI — dirigir as politicas de atracéo de investimentos ao municipio;

VII — dirigir politicas publicas para o fomento de negécios locais,
tanto nos setores de Industria, Comércio, Servigos, Turismo, Agricultura e
Pecuaria, no sentido de organizar e fomentar todas as atividades;

VIl — dirigir agdes de criagdo e manutengdo do sistema de
associagdes rurais;

IX — fomentar a defesa dos interesses da comunidade em seus

direitos no que diz respeito ao consumo sustentavel;

X — dirigir o planejamento das politicas de desenvolvimento do meio
rural de forma sustentavel;

Xl — articular a execugdo da politica de desenvolvimento
agropecuario na esfera do Municipio;

Xl — fomentar a realizagdo de atividades relacionadas ao
desempenho agropecuario e comercial do Municipio;

XIIl — dirigir atividades relativas a orientagéo da producéo primaria e
ao abastecimento;

XIV — estudar incentivo & agregacdo de valor a produgao local e
regional, através de financiamentos rotativos;

XV — dirigir o Programa de Fomento ao pequeno agricultor do
sistema de Patrulha Agricola;

XVl — dirigir a politca ambiental do municipio, com o

acompanhamento de todas as questées de meio ambiente, desenvolvendo
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as fiscalizagbes necessarias e os respectivos licenciamentos de acordo com

a legislagao decorrente;

XVII — dirigir a politca de podas, bem como os planos de
arborizagéo e ajardinamento de vias e logradouros publicos, e de hortas

comunitarias;

XVIIl — articular, com a Secretaria Municipal da Educacdo, a

promogao da educagdo ambiental;

XIX - exercer outras atividades inerentes a sua area de autuacao.
— exercer outras atividades inerentes a area de atuacdo, além daquelas

delegadas pelo Prefeito Municipal.

Art. 7°. Ao Diretor-Geral do Escritério da Cidadania sdo delegadas
as atribuicbes descritas no Anexo Il da lei complementar n° 09/2021, bem

como as seguintes atribuigbes setoriais:

| — dirigir as atividades, com estreita observancia as normas legais
e atos normativos, fixando as prioridades, diretrizes, metas e politica para

consecugao dos objetivos da pasta;

Il — exercer a fungdo de dirigente das politicas publicas que
atendem usuarios dos servicos do Escritério da Cidadania, objetivando a

protecao dos seus direitos;

Il — dirigir as atividades relacionadas ao planejamento e
implementacgdo da lei organica de assisténcia social — LOAS, no ambito do
municipio; '

IV — fomentar uma politica publica relacionada a habitagéo social,
com apoio e assisténcia no planejamento, licenciamento e construgio de

habitagéo popular;
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V — motivar a participagdo da populagdo em solugbes de carater
cooperativo, mediante o uso de processos auto construtivos e outros que

facilitem o acesso a habitagdo de interesse social;

VI — dirigir as agbes da politica municipal de assisténcia social,
conjugando esforcos dos setores governamental e nao governamental,
visando a protecédo & maternidade, a infancia, a adolescéncia, a velhice e as
pessoas com deficiéncia;

VIl — dirigir a politica de promogéo, atendimento, protecao, ampara,
defesa e garantia dos direitos da crianga e adolescente, em parceria com
organizacdes governamentais e ndo-governamentais, observada a legislagao

pertinente;

VIII — fomentar o desenvolvimento de planos, programas e projetos,
destinados & promogdo humana visando a incluséo social e a erradicagéo de

condigées subumanas de moradia;

IX — propor politicas para fortalecer relagées familiares no ambito
da sociedade;

X — dirigir politicas de apoio aos idosos e as minorias; agdes junto a
grupos sociais, visando sua organizagéo e desenvolvimento de objetivos e de

melhoria das condi¢des de vida;

XI — articular, junto com o Gabinete de Assessoramento Superior, a
negociagdo de convénios com oérgdos publicos federais e estaduais para
implementar programas e agdes voltadas para a assisténcia social e
habitacional da populacdo e, para isso, manter atividades de pesquisa da
realidade social, desenvolvendo e capacitando recursos humanos,

orientando-os a prestagao de servigos técnicos na area social;

XII — prestar contas das agdes sociais do municipio;
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Xlll — organizar as associagdes comunitarias urbanas, nos bairros

do Primeiro Distrito (Sede);
XIV — articular a mobilizagéo e colaboragcdo comunitaria;

XV — dirigir o atendimento, de acordo e nos limites das previsdes
orgamentarias e financeiras, da populagéo vulneravel, através dos programas

de assisténcia social e de habitagéo;

XVI — dirigir o mapeamento e o cadastramento técnico das areas e
das populagdes em vulnerabilidade social, deliberando pela sua constante
atualizagdo;

XVII — deliberar sobre os critérios de organizagéo dos atendimentos

prioritarios das politicas que atendem pessoas em vulnerabilidade social;

XVIIl — fomentar o assessoramento de organizagbes nao

governamentais e comunitaria quanto as questoes sociais;

XIX — dirigir as politicas puUblicas e acompanhar as familias
beneficiadas por programas de transferéncia de renda, instituidos por leis
especificas da Unido, do Estado e do Municipio, e ainda, de resolugdes

emanadas dos respectivos Conselhos;

XX — articular politicas publicas de fomento a participagao
comunitaria;

XXI — organizar agdes para a regularizagéo de imoveis situados em
areas publicas declaradas integrantes de programas habitacionais de

interesse social do Municipio;

XXIl — deliberar as prioridades da proposta orgamentaria anual para
execucdo da politica municipal de assisténcia social e encaminha-la a

apreciagdo do Conselho Municipal de Assisténcia Social, acompanhado de
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relatorios periddicos das atividades e de execugéo orcamentaria e financeira

dos recursos;

XXIIl - articular o desenvolvimento social e comunitario, a agéo
social, a assisténcia aos grupos sociais vulneraveis na implantagdo de
programas de suplementagdo alimentar aos trabalhadores e seus
dependentes, a assisténcia e profissionalizacdo do menor abandonado e
carente, a assisténcia social a familia, a infancia, a juventude e a mulher, a
assisténcia social aos idosos e ao desvalido, a implantagéo de projetos para
inclusdo produtiva, o exercicio de outras competéncias para execugdo de

atividades da area de atuagéo do Escritério da Cidadania, previstas em lei;
XXIV — dirigir politicas de incluséo social;

XXV — exercer outras atividades inerentes a area de atuacéo, além

daquelas delegadas pelo Prefeito Municipal.

TiTULO IV
DA DELEGAGAO DAS ATRIBUICOES AOS ASSESSORES SUPERIORES

Art. 8°. Ao Assessor Superior de Politicas de Esportes sao
delegadas as "atribuicdes descritas no Anexo Il da lei complementar n°

09/2021, bem como as seguintes atribuicdes setoriais:

| — assessorar e estabelecer as atividades de implementacéo da
politica desportiva do Municipio, em especial a amadorista;
Il — assessorar e estabelecer a realizagdo de todo o calendario

oficial de eventos desportivos;
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IIl — mobilizar a comunidade em agdes de esportes e recreagao em
pracas, parques e outros locais publicos, zelando pelos equipamentos

instalados nos locais, descentralizando a politica desportiva;

IV — acompanhar estudos e pesquisas vocacionais das
comunidades com o intuito de articular e respaldar agbes voltadas as

politicas de esportes e lazer,

V — assessorar na criagdo de um cronograma de conservagao dos
espacos publicos em que se pratica esportes, como ginasios, pragas de
esportes e ambientes de lazer,

VI — articular com as secretarias municipais de Educagdo e de
Saude a organizagdo e produgdo de eventos esportivos e recreacionistas,
evitando o emprego de técnicas e métodos que comportem riscos efetivos ou
potencial, a saude publica, a integridade fisica, a qualidade de vida e aos
bens publicos;

VIl — estimular projetos de esportes e lazer, publicos e da iniciativa
privada, que tenham por objetivo, atender as necessidades das pessoas

portadoras de deficiéncia;

VIII — articular a educacéo esportiva, em conjunto com a Secretaria
Municipal da Educacéo;

IX — assessorar na capacitacdo e aperfeicoamento dos gestores
das politicas publicas para o esporte e lazer; |

X — articular parcerias com o setor publico de outros entes
federados, e ainda com a iniciativa privada, no sentido da realizacdo de

eventos em ambito, local, regional e nacional;
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X| — assessorar nas agdes desenvolvidas no Parque Municipal de
Atividades Desportivas (PAMADE) e demais espagos publicos municipais

aptos para a pratica esportiva, tanto urbanas como rurais;

XIl — acompanhar o trabalho e o funcionamento do Gabinete de
Assessoramento Superior, no que se refere a politica municipal de Desporto

e Lazer.

Art. 9°. Ao Assessor Superior — Chefe de Gabinete sédo delegadas
as atribuicbes descritas no anexo Il da lei complementar n°® 09/2021, bem

como as seguintes atribuigcdes setoriais:
| — assessorar o Gabinete do Prefeito Municipal,
Il — proceder assisténcia administrativa ao Gabinete;

[l — planejar e formalizar todo o agendamento do Chefe do Poder

Executivo;

IV — administrar toda a correspondéncia recebida e expedida ao

Prefeito Municipal;

V — assessorar a administracdo do relacionamento com outros
poderes constituidos em especial o Legislativo, Judiciario e Ministério
Publico;

VI — prestar assisténcia as questdes de relacionamento ente o
Prefeito Municipal e, as Secretarias, os Escritérios e demais 6rgaos da
administracdo, em especial quanto ao cumprimento de determinagdes do
Prefeito; |

VIl — assessorar na busca de informagdes do Governo Municipal e
articular acdes de acompanhamento e monitoramento, acompanhado do

Gabinete de Assessoramento Superior;
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VIII — acompanhar o trabalho e o funcionamento do Gabinete de
Assessoramento Superior, no que se refere a Chefia de Gabinete do Prefeito

e do Vice-Prefeito.

Art. 10. Ao Assessor Superior — Politicas de Assisténcia Social sao
delegadas as atribuicbes descritas no Anexo |l da lei complementar n°

09/2021, bem como as seguintes atribuicées setoriais:

| — assessorar na execugao de toda a politica de assisténcia social
do Municipio, dirigida pelo Escritério da Cidadania;
Il — articular as questdes assistenciais com outros 6rgdos da

administragao ou fora dela;

Il — desempenhar as atribuicbes de direcdo dos Centros de
Referéncia de Assisténcia Social — CRAS, sendo responsavel pelo 6rgao, e
organizar a vigilancia social em sua area de abrangéncia, conforme a Lei
Municipal n° 3.140, de 02 de dezembro de 2010;

IV — articular a politica de direitos socioassistenciais no que se
refere ao acesso a servigos de protegdo social basica, contribuindo para a

prevencgao e o enfrentamento de situagdes de vulnerabilidade e risco social;

V — assessorar nas agdes continuadas de assisténcia social,
financiadas pelo Fundo Nacional de Assisténcia Social que visem ao
atendimento périédico e sucessivo a familia, a crianga, ao adolescente, a
pessoa idosa e a portadora de deficiéncia, bem como as relacionadas com
os programas de Erradicagdo do Trabalho Infantil, da Juventude e de

Combate a Violéncia contra Criangas e Adolescentes;

VI — fomentar o fortalecimento dos vinculos familiares e

comunitarios;
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VIl — desempenhar as atribuicbes de direcdo dos Centros de
Referéncia Especializados de Assisténcia Social — CREAS, sendo
responsavel pelo érgéo, e contribuir com o estabelecimento de fluxos entre
os servicos da Protegdo Social Especial e Basica de Assisténcia Social,

conforme a Lei Municipal n°® 3.140, de 02 de dezembro de 2010;

VIIl — assessorar nas politicas de enfrentamento a violéncia, abuso

e exploragao sexual contra criangas e adolescentes;

IX — articular os servicos de orientagdo e apoio especializado a

individuos e familias com seus direitos violados;

X — acompanhar a orientagéo de adolescentes no cumprimento de '
medida socioeducativa de liberdade assistida e prestacdo de servigo a

comunidade;

X| — assessorar nas politicas que envolvem a assisténcia social,

principalmente como dirigente dos CRAS e CREAS;

XIl — acompanhar o trabalho e o funcionamento do Gabinete de
Assessoramento Superior, no que se refere as Politicas de Assisténcia
Social, CRAS e CREAS.

Art. 11. Ao Assessor Superior de Monitoramento e Projetos
Técnicos sdo delegadas as atribuigdes descritas no Anexo Il da lei

complementar n° 09/2021, bem como as seguintes atribuigdes setoriais:

| — assessorar no monitoramento e elaboragdo dos projetos,
visando a expanséd industrial, comercial, agricola, turistica e cultural do
municipio, através da captagdo de recursos de outros entes federativos e
mesmo organismos de financiamentos ou mesmo entidades nao

governamentais;
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Il — prestar assessoria na elaboragdo de projetos técnicos de
engenharia;
Ill — assessorar nos processos de execugao de obras publicas e/ou

privadas no territério do municipio; -

IV — assessorar na elaboracao, fiscalizacdo e execugao de obras
civis, de prédios, iméveis, obras de viagdo, calgadas de passeio, passarelas,
pontes, pragas, parques, jardins e demais afins;

V — articular agbées entre o municipio, setor de engenharia propria
ou contratada e entidades em que tramitarem projetos técnicos de

engenharia, com vistas a liberagéo de recursos e execugao de projetos.

VI — assessorar o departamento de materiais e departamento de
licitagbes, quanto a elaboragédo dos editais relacionados a contratagéo de

obras ou servigos, executar demais tarefas afins;

VIl — proceder o acompanhamento e gerenciamento de contratos

de repasses e convénios;
VIl — gerir a prestacao de contas de recursos federais e estaduais;

IX — assessorar e acompanhar a regularidade das certidées
negativas necessarias a manter o Municipio em situagéao de adimplemento

junto aos érgaos de financiamento de recursos;

X — assessorar o setor responsavel pelas Finangas o estudo da
necessidade de contra partidas financeiras necessarias e suficientes ao
atendimento dos projetos demandados.

X| — realizar outras atividades inerentes a area de atuagéo.

Xll — acompanhar o trabalho e o funcionamento do Gabinete de

Assessoramento Superior, no que se refere ao Monitoramento e Projetos

Técnicos.
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Art. 12. Ao Assessor Superior de Captacdo de Recursos sao
delegadas as atribuicdes descritas no anexo Il da lei complementar n°

09/2021, bem como as seguintes atribuicdes setoriais:

| — assessorar no monitoramento e elaboragao dos projetos,
visando a captagdo de recursos visando a expansédo industrial, comercial,
agricola, turistica e cultural do municipio, através da articulagdo com outros
entes federativos e mesmo organismos de financiamentos ou mesmo
entidades nao governamentais;

Il — assessorar na observancia das normas técnico-administrativas
no ambito do Poder Executivo Municipal e articular com o Poder Legislativo

Municipal;

Il — assessorar, planejar e participar de reuniées e eventos sempre
que se fizer necessario, objetivando a deliberagéo acerca dos projetos mais

adequados e com melhor viabilidade de implantagédo no municipio;

IV — acompanhar o trabalho e o funcionamento do Gabinete de

Assessoramento Superior;

V — prestar assisténcia nas reunidées sistematicas com a equipe
técnica e de apoio para discussdo de casos e ajustes de fluxos, procedimentos,

rotinas e encaminhamentos;

VI — assessorar na coleta, sistematizagdo e encaminhamento de
dados aos érgéaos competentes acerca do atendimento prestado e dos

resultados obtidos;

VIl — assessorar diretamente a unidade de Captagdo de Recursos,

monitorando os sistemas governamentais e de bancos conveniados atendendo
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aos prazos exigidos de envio das documentagdes solicitadas primando pelo

bom andamento dos projetos fazendo as movimentagdes adequadas;

VIl — acompanhar o trabalho e o funcionamento do Gabinete de

Assessoramento Superior, no que se refere a Captagcao de Recursos.

Art. 13. Ao Assessor Superior de Arquitetura e Engenharia sao
delegadas as atribuicbes descritas no anexo |l da lei complementar n°

09/2021, bem como as seguintes atribuigdes setoriais:
| — assessorar os servigos do Setor de Engenharia;
Il — autoriza licengas para construgéo, reformas ou demoligées;
lIl — proceder a aprovacgao de plantas imobiliarias;
IV — fiscalizar construgdes de obras publicas ou particulares;
V — liberar os habite-se;
VI — realizar outras atividades inerentes ao Setor;

VIl — acompanhar o trabalho e o funcionamento do Gabinete de
Assessoramento Superior, no que se refere aos projetos e obras de

Arquitetura e Engenharia.

TITULO V
DA DELEGACAO DAS ATRIBUICOES AOS SUBPREFEITOS

Art. 14, Ad Subprefeito 3 — Tupanci e Vila Block sdo delegadas as
atribuicdes descritas no Anexo |l da lei complementar n°® 09/2021, bem como
as seguintes atribuicdes setoriais:

| — administrar as tarefas de zeladoria € manutencéo viaria dos

distritos de Tupanci e da Vila Block;
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Il — dirigir as agbes de organizagdo dos espagos publicos,

manutencao de pragas e vias;

Il — incentivar as atividades do Poder Publico, como interlocutor
entre a populagao e a prefeitura de Sao Sepég;

IV — articulacdo das agbes da Prefeitura com as associagoes
comunitarias rurais existentes no territorio dos distritos;

V — realizar outras atividades inerentes a area de atuagao.

Art. 15. Ao Subprefeito 2 — Terceiro/Jazidas/Cerrito do Ouro séo
delegadas aé atribuicdes descritas no Anexo Il, da lei complementar n°

09/2021, bem como as seguintes atribuicdes setoriais:

| — administrar as tarefas de zeladoria e manutencdo viaria dos
distritos do Terceiro, Jazidas e Cerrito do Ouro;

Il — dirigir as acgdes de organizagdo dos espagos publicos,
manutengao de pracas e vias;

Il — incentivar as atividades do Poder Publico, como interlocutor
entre a populacéo e a Prefeitura de Séo Sepé;

IV — articulacdo das agdes da Prefeitura com as associagdes
comunitarias rurais existentes no territério dos distritos;

V — realizar outras atividades inerentes & area de atuagao.

Art. 16. Ao Subprefeito 1 - Sede sdo delegadas as atribuigbes
descritas no Anexo II, da lei complementar n° 09/2021, bem como as
seguintes afnbungoes setor|a|°

| - admlmstrar as tarefas de zeiadoria do Primeiro Distrito de S&o
Sepé (Sede);

Il - dirigir as a¢bes para a efetivagdo do Piano Diretor, do Plano

Municipal de Saneamento Bésico e do Plano Municipal de Mobilidade

PLACIDO CHIQUITI, N° 900 - CX.POSTAL: 158 - CEP: 973
) : D1 : 40-000
FONES: (55) 3233-1088, 3233-1535, 3233-1600 e 3233-2281

TELEFAX: (55) 3233-1919 . ) 72



RIO GRANDE DO SUL

wWww.saosepe.rs.gov.br

Urbana, e outros Planos Setoriais que afetem a infraestrutura urbana,
articuladas com o Escritério de Desenvolvimento, Escritorio de Governo e o

Gabinete de Assessoramento Superior;

Il — realizar outras atividades inerentes a area de atuagao.

TiTULO VI
DA DELEGAGCAO DAS ATRIBUICOES AOS SECRETARIOS ADJUNTOS

Art. 17. Ao Secretario Adjunto de Saude s&o delegadas as
atribuicdes descritas no Anexo Il da lei complementar n® 09/2021, bem como

as seguintes atribuicdes setoriais:
| — representar o Secretario em seu impedimento;
Il — realizar as tarefas de Chefia e Comando do Gabinete;
Il — proceder os agendamentos de compromissos do titular;
IV — administrar as questdes de pessoal da Secretaria;
V — convocar e participa de reunides administrativas da Secretaria;

V| — exercer outras atividades inerentes a sua area de atuagao e

representagao do titular quando designado.

Art. 18. Ao Secretario Adjunto' da Infraestrutura séo delegadas as
atribuicbes descritas no Anexc Il da lei complementar n° 09/2021, bem como

as seguintes atribui¢es setoriais:
| - representar o Secretario em seu impedimento;
Il — realizar as tarefas de Chefia e Comando do Gabinete;
Il — proceder os agendamentos de compromissos do titular;

IV — administrar as questdes de pessoal da Secretaria;
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V — convocar e participar de reunides administrativas da

Secretaria;

VI — exercer outras atividades inerentes a sua area de atuacédo e

representacao do titular quando designado.

Art. 19. Ao Secretario Adjunto da Educagao séo delegadas as
atribuicdes descritas no Anexo Il da lei complementar n° 09/2021, bem como

as seguintes atribuigcdes setoriais:
| — representar o Secretario em seu impedimento;
- fealizar as tarefas de Chefia e Comando do Gabinete;
lIl — proceder os agendamentos de compromissos do titular;
IV — administrar as questdes de pessoal da Secretaria;

V — convocar e participar de reunides administrativas da

Secretaria;

VI — exercer outras atividades inerentes a sua area de atuacao e

representacao do titular quando designado.

TiITULO VII
DA DELEGAGCAO DAS ATRIBUICOES AOS GERENTES EXECUTIVOS

Art. 20. Ao Gerente Executivo do Escritério de Desenvolvimento
sdo delegadas as atribuigdes descritas no Anexo |l da lei complementar n°

09/2021, bem como as seguintes atribui¢coes setoriais:

| — gerenciar e participar de comissdes ou conselhos relativos ao

Escritorio;
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Il — representar o Diretor-Geral do Escritorio em caso de
impedimento;
Il — gerenciar em colaboragdo com reparticbes internas, com

outros 6rgaos publicos e com entidades de classe;
IV — assessora o encaminhamento das tarefas do Escritério;

V — direcionar e supervisiona a execugao das agdes de governo, a
elaboracdo de propostas e recomendagbes de diretrizes politicas que

possibilitem ¢ aprimoramento das tarefas do Escritério;

VI - exercer outras atividades do Escritério relativas ao

gerenciamento executivo do érgao.

Art. 21. Ao Gerente Executivo do Escritério da Cidadania sao
delegadas as atribuigdes descritas no Anexo Il da lei complementar n°

09/2021, bem como as seguintes atribuicdes setoriais:

| — gerenciar e participar de comissdes ou conselhos relativos ao
Escritorio;

Il — representar o Diretor-Geral do Escritério em caso de
impedimento;

Il — gerenciar, em colaboragdo com reparticées internas, com
outros érgaos publicos e com entidades de classe, as tarefas administrativas
do Escritério;

IV — assessorar o encaminhamento das tarefas do Escritério;

V — direcionar e supervisionar a execugao das égées de governo, a
elaboragdo de propostas e recomendagdes de diretrizes politicas que
possibilitem o aprimoramento das tarefas do Escritério;

VI ~— exercer outras atividades do Escritério relativas ao

gerenciamento executivo do érgao.

—
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Art. 22. Ao Gerente Executivo da Fazenda sdo delegadas as
atribuicdes descritas no Anexo |l da lei complementar n® 09/2021, bem como

as seguintes atribuicdes setoriais:

| — gerenciar os recursos monetarios municipais, tendo as fungdes
de arrecadar tributos, controlar as entradas de repasses de outros entes
politicos, executar os pagamentos dos dispéndios publicos e manter o

planejamento de contas a pagar, precatorios;

Il — gerenciar, em coiaboragéo com reparticdes internas, com outros
érgdos publicos e com entidades de classe, as tarefas administrativas dos

setores da Fazenda do Escritério de Governo;

lll — assessorar o encaminhamento das tarefas do Escritério de

Governo;

IV — exercer outras atividades do Escritdrio relativas ao
gerenciamento executivo das unidades alocadas na sua hierarquia: Geréncia
de Compras. Controle, Licitacdes e Contratos; Coordenadoria de
Fiscalizagdo; Coordenadoria de Planejamento e Orcamento; Coordenadoria
de Receita e; Coordenadoria de Cadastro e Habitagao;

V — executar outras atividades inerentes & geréncia e supervisao
executiva da unidade da fazenda.

Art. 23. Ao Gerente Executivo da Administragdo do Escritério de
Governo sdo delegadas as atribuigcdes descritas no Anexo Il da lei
complementar n° 09/2021, bem como as seguintes atribuicdes setoriais:

| — gerenciar e supervisiona as agdes de todos os administrativos
ligados a unidade de Administragao; |

Il — elo articular a ligagdo entre os Setores e Segbes ligados

administrativamente;
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Il — exercer outras atividades do Escritério relativas ao
gerenciamento executivo das unidades alocadas na sua hierarquia: Geréncia
de Recursos Humanos e Prestacdo de Contas; Coordenadoria de Pessoal e;

Coordenadoria de Servigos Institucionais e Diversos;

IV — executar outras atividades inerentes a geréncia e superviséo

da unidade de administragao.

Art. 24. Ao Gerente Executivo de Recursos Humanos e de
Prestacéo de Contas sdo delegadas as atribuigdes descritas no Anexo Il da
lei complementar n° 09/2021, bem como as seguintes atribuigées setoriais:

| — gerenciar todas as agdes de recursos humanos e prestagéo de
contas, mesmo que realizadas em outros 6rgaos;

Il — acompanhar o cumprimento de prazos de prestagbes de
contas;

Il — manter sob sua geréncia sistemas de arquivos;

IV — acompanhar a movimentagao do Municipio nos cadastros de
inadimplentes;

V - desempenhar a geréncia executiva das agbes da
Coordenadoria de Pessoal, aioccada na sua hierarquia;

VI — exercer outras atividades inerentes a Geréncia de Recursos
Humanos e de Prestagdo de Contas e as suas atribuigoes;

Art. 25. Ao Gerente Executivo das Compras, Controle, Licitagoes e
Contratos s&o delegadas as atribuigbes descritas no anexo Il da lei
complementar n° 09/2021, bem como as seguintes atribuigdes setoriais:

| — gerenciar e supervisionar as unidades de Licitagées e Contratos
e Patriménio e Almoxarifado, considerando a programagao orgamentaria e

financeira de todos os 6rgdos e as autorizagdes do Gabinete do Prefeito;
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Il — gerenciar os processos de compras, dos processos licitatorios,

de toda a guarda patrimonial e controles de almoxarifados;

Il — gerenciar a politica de compras, elaborada juntamente com as
Assessorias Superiores e Técnicas do Gabinete de Assessoramento
Superior, dos processos de todas as compras cOm processo licitatério,

inexigibilidade ou dispensa e registros de pregos;
IV — organizar contratos processados pela unidade;

V - desempenhar a geréncia executiva das agbes da

Coordenadoria de Compras, alocada na sua hierarquia.

Art. 26. Ao Gerente Executivo da Secretaria Municipal da
Educacdo sdo delegadas as atribuicdes descritas no Anexo il da lei

complementar n° 09/2021, bem como as seguintes atribuicoes setoriais:

Il — gerenciar e supervisionar as agbes de todos os atos

administrativos e burocraticos ligados a Secretaria da Educagao;

Il — gerenciar o Controle Escolar, responsavel pela informatica,

protocolo e expedigao de documentos;

Il - gerenciar, processar e registrar informagdes sobre a vida

funcional dos servidores;
IV — documentar o controie do registro da carga horaria;

V - gerenciar o protocolo e autuagdo dos processos

administrativos;
V| — solicitar documentos aos servidores;

VIl — deliberar o recebimento e encaminhamento de documentagao

as escolas;

VIII — elaborar oficios; realizar atividades relativas ao censo escolar;
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IX — atuar na organizagdo da documentagao relativa aos programas
desenvolvidos pelo FNDE/MEC;

X — acompanhar levantamentos, registros e acompanhamentos do
patriménio escolar, assim entendidos os bens moveis e imoveis, mantendo

registros atualizados;

Xl — deliberar agdes para que a Secretaria Municipal da
Infraestrutura efetue reparos, consertos, manutengdo e ampliacdes

necessarias junto as escolas municipais;

Xl — acompanhar a elaboragdo de projetos para contratagdo de

servicos de manutengao, construgao e ampliagéo dos bens escolares;
XIil - diligenciar o levantamento das necessidades escolares;

IX — gerenciar o planejamento, administragdo e superviséo do
transporte escolar, planejando roteiros e trajetos, verificando a necessidade
do transporte escolar em relagdo aos enderegos dos alunos e localizagao

das escolas;

X — organizar, juntamente com o Gabinete de Assessoramento
Superior, projetos basicos para fins de contratacéo de servicos de transporte
escolar;

X| — organizar, supervisionar e fiscalizar o transporte realizado, com
a elaboracdo de pianilhas do servigo executado, com vistas ao controle, e
para fins de licitagéo;

Xl - o‘rgan’izar e acompanhar o servico prestado aos educandos;

XIIl — registrar e organizar a documentacéo relativa ao transporte
escolar;

XIX — gerenciar e desenvolver atividades relativas a programas

desenvolvidos peio FNDE;

FONES: (55) 3233-1088, 3233-1535, 3233-1600 e 3233-2281
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XX — realizar prestacdo de contas referente aos convénios do

transporte escolar,

XX| — organizar procedimentos que envolvem alimentagao escolar
e a aquisicao de géneros alimenticios;

XXII — controlar e distribuir a merenda escolar,

XXIll - registrar documentos do servico de estoque e
armazenamento da merenda, controle de qualidade dos géneros adquiridos,
elaboracdo e adequagéo dos cardapios da merenda escolar e avaliagao de
sua aceitabilidade;

XXiV — capacitar para as boas praticas de alimentagao e nutricao e
desenvolver programas em parceria com outros entes federados e 6rgaos da
administragao municipal,

XXV — prestar contas dos convénios firmados com outros entes
federados ou mesmo de iniciativa privada;

XXVl - exercer outras atividades relativas a Geréncia

Administrativa da Secretaria Municipal da Educacao.

TiTULO Vill
DA DELEGACAO DAS ATRIBUICOES AOS ASSESSORES TECNICOS

Art. 27. Ao Assessor Técnico Juridico da Controladoria Geral sao
delegadas as atribuicbes descritas no Anexo Il da lei complementar n°

09/2021, bem como as seguintes atribuicdes setoriais:

| — prestar assessoria juridica técnica ao setor da Controladoria

Geral;
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Il — assessorar no combate a corrupgéo a gestao municipal, garante
a defesa do patriménio publico;

Il — assessora a promogao da transparéncia e a participagao social
na melhoria da qualidade dos servigos publicos;

IV — processar o recebimento, exame € encaminhamento de
sugestoes, reclamagoes, denuncias, pedidos de informagéo, elogios elou
qualquer manifestagao dos usuarios referentes aos servigos prestados pela
Prefeitura de Sao Sepé, oriundas das unidades de Ouvidoria;

V — ampliar e manter canais de comunicacdo entre a Prefeitura de
Sao Sepé, os cidadéos usuarios € 0 servidor publico municipal;

V — emitir parecer final, de carater conclusivo, sobre os assuntos

submetidos a sua decisao;

VI — exercer outras atividades de assessoramento técnico inerente

a Controladoria Geral;

Art. 28. Ao Assessor Técnico Juridico da Procuradoria-Geral sao
delegadas as atribuigdes descritas no Anexo |l da lei complementar n°

09/2021, bem como as seguintes atribuicdes setoriais:

| — representar o Municipio, em juizo ou fora dele, sempre que

delegado;

Il — realizar as execugdes judiciais e extrajudiciais do Municipio;

Il — proceder desapropriagdes amigaveis ou judiciais;

IV — emitir pareceres e petigdes sobre questéés juridicas sempre
que solicitados por qualquer 6rgaoc da administragao;

V — revisar e convalida quanto a lei assim exigir, processos
licitatorios e outros, projetos de lzis, aecretos € regulamentos;

VI — exercer outrac atividades inerentes a area juridica;

- e
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VIl — acompanhar o trabalho e o funcionamento do Gabinete, no

que se refere a area Jurldlca

Art. 29. Ao Assessor Técnico de Convénios e Contratos sao
delegadas as atribuigbes descritas no Anexo Il da lei complementar n°

09/2021, bem como as seguintes atribuicées setoriais:

| — prestar assessoramento técnico ao encarregado da unidade de
Captacdo de Recursos, monitorando os sistemas governamentais e de
bancos conveniados atendendo aos prazos exigidos de envio das
documentagées solicitadas primando pelo bom andamento dos projetos

fazendo as movimentagdes adequadas;
Il — assessorar nos contratos de repasses e convénios;

IIl — assessorar e acompanha a prestagdo de contas dos recursos

federais e estaduais;

IV — proceder tecnicamente todo o acompanhamento das certidées
negativas necessarias a manter o Municipio em situagdo de adimplemento

junto aos 6rgaos de financiamento de recursos;
V — proceder tecnicamente junto a unidade de Finangas, o estudo

da necessidade de contra partidas financeiras necessarias e suficientes ao

atendimento dos projetos demandados;

VI — exercer outras atividades de assessoramento técnico inerente
a Contratos e Convenlos

Art. 30 Ao Assessor Técnico do Fundo Mun|c1pal de Saude - FMS
sdo delegadas as atribuicdes descritas no Anexo |l da lei complementar n°
09/2021, bem como as seguintes atribuicdes setoriais:

| — assessorar tecnicamente a Secretaria Municipal de Saiude com

referéncia a todos os recursos do Fundo Municipal de Satde;

]
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Il — assessorar e responder pela programacgédo e acompanhamento

da execugdo orcamentaria da Secretaria;

Il — assessorar nas vinculagdes orgamentarias e financeiras dos

recursos da area de satide no Municipio;

IV — exercer outras atividades de assessoramento técnico inerente

ao Fundo Municipal de Satde.

Art. 31. Ao Assessor Técnico da Contabilidade sdo delegadas as
atribuicdes descritas no Anexo li da lei complementar n® 09/2021, bem como
as seguintes atribuigdes setoriais:

| — prestar assisténcia técnica. nas agdes da contabilidade do
Municipio;

Il — assessorar o Contador no desenvolvimento dcs relatérios

emitidos pela Coordenadoria de Planejamento e Orgamento;

Ill — prestar assessoria quanto aos prazos exigidos pelos 6rgéaos de

controles internos e externos na forma da legislagao;

IV — exercer outras atividades de assessoramento técnico inerente

a Contabilidade do Escritério de Governo.

TITULO IX
DA DELEGAGAO DAS ATRIBUIGOES DOS OUVIDORES

Art. 32. Ao Ouvidor de Monitoramento de Demandas s&o
delegadas as atribuicbes descritas no Anexo Il da lei complementar n°

09/2021 , bem como as seguintes atriouicdes setoriais:
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| — receber reclamagdes, sugestdes e elogios relativas ao
desempenho das demandas relacionadas aos servigos prestados;

Il — propor recomendagées que promovam a qualidade e a eficacia
para melhorar a gestdo e alcangar o equilibrio na atuagao regulatoria;

Ill — exercer o acompanhamento das agdes e atuagdes, como meio
de colaborar para o fortalecimento e o desenvolvimento da instituigao;

IV — monitorar demandas encaminhadas ao Gabinete do Prefeito
Municipal;

V —'proceder a busca ativa de demandas por acesso presencial e
por canais virtuais;

VI — monitorar os pedidos de providéncia encaminhados pelo Poder
Legislativo, dando o encaminhamento necessario aos 6rgéos da Prefeitura;

VIl — rastrear, quando motivado, a tramitagdo de processos no
Poder Executivo;

VIl — produzir relatérios das demandas da ouvidoria;

IX — exercer outras atividades atinentes ao cargo de ouvidor.

Art. 33. Ao Ouvidor da Saude sado delegadas as atribuigbes

descritas no Anexo Il da lei complementar n° 09/2021, bem como as

seguintes atribui¢coes setoriais:

| — receber demandas (reclamagdes, consuitas, sugestdes e
elogios) relativas ao desempenho das diversas areas que compdem a
Secretaria de Salde, relacionada aos servigos prestados;

Il — propor recomendagées que promovam a qualidade e a eficacia

do setor para melhorar a gestdo e alcangar o equilibrio na atuagao

regulatoria;
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Il — exercer o acompanhamento das agoes e atuagdes, como meio

de colaborar para o fortalecimento e o desenvolvimento da instituicao;

IV — encaminhar e monitorar os processos judiciais e

administrativos que deliberam acerca de atendimentos de saude;
V — produzir relatérios das demandas da ouvidoria;

VI- exercer outras atividades atinentes ao cargo de ouvidor.

| TiTULO X
DA DELEGAGAO DAS ATRIBUIGOES AOS COORDENADORES

Art. 34. Ao Coordenador de Politicas e Fomento Rural do Escritorio
de Desenvolvimento sdo delegadas as atribuicdes descritas no Anexo Il da
lei complementar n° 09/2021, bem como as seguintes atribuicoes setoriais:

| — coordenar a execugdo de toda a politica agropecuaria do
Municipio;

Il — articular as acbes de associativismo de produtores rurais, sua
implementagao e mobilizagao;

HEs coprdenar a politica da Patrulha Agricola;

IV — coordenar a politica de hortas comunitarias e arbonizagao de
areas publicas;

V — exercer outras atividades de coordenagéo que sejam relativas a
Fomento Rural.

Art. 35. Ao Coordenador de Politicas de Incluséo do Escritério da
Cidadania sdo delegadas as atribuicbes descritas no Anexo Il da lei

complementar n°® 09/2021, bem como as seguintes atribuicdes setoriais:
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| — auxiliar o Diretor-Geral do Escritério da Cidadania no

desempenho das politicas de incluséo social;
Il — promover a assisténcia ao deficiente fisico, mental e sensorial;

Il — promover agdes de inclusdo social a familia, a infancia, a
juventude, ao negro, a comunidade LGBTI+ e & mulher, a assisténcia social

aos idosos e ao desvalido;

IV — promover inclusdo social, econdmica e cultural de todas as

etnias respeitando suas particularidades;

vV - elaborar, avaliar e executar politicas de inclusao e
acessibilidade a pessoa com deficiéncia,

VI — articular agbes de participagdo da iniciativa privada no
financiamento de programas de incluséo;

VIl — desenvolver junto a outros érgdos da administracao publica,

direta ou indiretamente, agdes transversais de inclusdo, articulando grupos
de trabalho;

VIl — desempenhar outras tarefas compativeis comn a posigao e as

determinadas pelo Diretor-Geral do Escritério da Cidadania.

Art. 36. Ao Coordenador de Planejamento e Orgamento do
Escritério de Governo s&o delegadas as atribuices descritas no Anexo Il da

lei complementar n° 09/2021, bem como as seguintes atribuicdes setoriais:

| — coordenar a compatibilizacdo da politica orcamentaria com a
financeira do Municipio;

Il — programar cotas de desembolso de todos os 6rgéos;

lll — proceder politica de contingenciamento orgamentario quando

necessario para o equilibrio da questao financeira;

e o
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IV — desempenhar outras tarefas compativeis com a posicao e as

determinadas pelo Diretor-Geral do Escritorio de Governo.

Art. 37. Ao Coordenador de Mobilizagdo Social e Politicas de
Participacdo Popular do Gabinete de Assessoramento Superior sao
delegadas as atribuicdes descritas no Anexo Il da lei complementar n°

09/2021, bem como as seguintes atribuicdes setoriais:

| — coordenar as atividades de aproximagédo do setor de projetos e

captacao de recursos a comunidade;

Il — coletar os dados que auxiliam na identificagdo das demandas
da populacdo criando banco de dados e cadastro das reivindicagdes de cada

segmento da sociedade;

Il — oportunizar a participacéo popular na escolha das prioridades

para a elaboragéo dos projetos de governo;

IV — participar de reunidoes das associagdes de moradores e grupos

organizados;

V - coordenar e auxiliar no monitoramento da execugéo de projetos;

VI — desempenhar outras tarefas compativeis com a posi¢éo e as
determinadas pelo Gabinete de Assessoramento Superior.

Art. 38. Ao Coordenador de Fomento ao Empreendedorismo e
Atracdo de Investimentos do Escritorio de Desenvolvimento séo delegadas
as atribuicées descritas no Anexo I, da lei complementar n® 09/2021, bem
como as seguintes a{ribuigées setoriais:

| — incentivar o empreendedorismo e propicia a geragao de
negocios e promogao de desenvolvimento econdémico das regides turisticas;

Il — identificar entraves no ambiente de negocios, definir estratégias

e coordenar agbes para estimular a atragao de investimenios internos e

FONES: (55) 3233-1088, 3233-1535, 3233-1600 e 3233-2281
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externos para as regides turisticas, com vistas a aumentar o volume de

investimentos privados no setor de turismo;

Il — acompanhar e fiscalizar as operagdes financeiras de crédito
realizadas com recursos de agentes financeiros em parceria com o
municipio;

IV — articular, promover e acompanhar a aplicagéo de recursos nas
atividades produtivas realizadas por 6rgdos governamentais e agentes

financeiros:

V — articular, promover e acompanhar a aplicagdo de recursos nas
atividades produtivas do turismo realizadas por 6rgdos governamentais e

agentes financeiros.

VI — coordenar politicas publicas das atividades empresariais do
Municipio;

VIl — propor novos investimentos empresariais € estabelecer
politicas de desburocratizacéo para o licenciamento de unidades a serem
instaladas no Municipio, bem como buscar linhas de crédito para o fomento

do setor;
VIl — promover e participar de exposi¢cdes, feiras, seminarios,
cursos e congressos, relacionados ao setor empreendedorismo;

IX - desenvolver regime de colaboragado entre o Poder Publico
Municipal e as entidades empresariais do Municipio

X - fomentér as atividades de servigos e de turismo no Municipio;

X| — coordenar a participagao em feiras de servigos e turismo, em
parcerias com os 6rgéaos representativos dos segmentos, propondo politicas

publicas para o desenvolvimento dos setores de servigos e turismo;

FONES: (55) 3233-1088, 3233-1535, 3233-1600 e 3233-2281
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XIl — coordenar seminarios e treinamentos para qualificagao e

eficacia do setor empresarial.

X1Il — exercer outras atividades de coordenagéo que sejam relativas

ao Fomento ao Empreendedorismo e Atragéo de Investimentos.

Art. 39. Ao Coordenador de Comunicagdo sdo delegadas as
atribuicées descritas no Anexo Il da lei complementar n° 09/2021, bem como
as seguintes atribuicdes setoriais:

| — coordenar a politica de comunicagéo social da prefeitura;

Il — coordenar a divulgacdo das atividades da Prefeitura Municipal,
através de veiculos de comunicagéo, municipais e regionais;

Il — coordenar a elaboracéo da pauta a ser divulgada oficialmente,
bem como de fornecer informacdes a ser divulgadas a imprensa;

IV — manter a ligagao entre a Administrag&o Municipal e a imprensa
local e regional, procedendo agendamento de entrevistas coletivas ou

exclusivas da administragdo com a imprensa;

V — acompanhar diario das informagdes publicadas na imprensa
local, regional, nacional e internacional que possam interessar nas politicas
publicas do municipio;

VI — fomentar a publicizagéo de atos do Poder Publico, como forma

a atender as politicas de transparéncia na Administragao;
VII — comunicar os resultados das politicas publicas do municipio.

VIl — desempenhar outras tarefas compativeis com a posicao e as

determinadas pelo Gabinete de Assessoramento Superior.

Art. 40. Ao Coordenador da Casa de Passagem sé&o delegadas as
atribuicdes descritas no Anexo Il da lei complementar n° 09/2021, bem como

as seguintes atribuicdes setoriais:
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| — coordenar a politica de acolhimento de criangas e adolescentes,
supervisionar suas atividades na entidade, acompanhar o desenvolvimento
escolar e frequéncia escolar;

Il — coordenar e efetuar a gestdo da entidade;

Il — elaborar, em conjunto com a equipe técnica e demais
colaboradores, do projeto politico-pedagdgico do servico;

IV — organizar, orientar € supervisionar 0s trabalhos desenvolvidos
pela equipe de atendimento na Casa de Passagem,

V- érticular com a rede de servicos;

VI — articular com o Sistema de Garantia de Direitos.

VIi — exercer outras atividades de coordenagéo inerente ao setor.

Art. 41. Ao Coordenador Pedagdgico da Secretaria Municipal da
Educacdo sado delegadas as atribuigoes descritas no Anexo [l da lei
complementar n° 09/2021, bem como as seguintes atribuicdes setoriais:

| — coordenar o Departamento Pedagdgico da Seéretaria Municipal
da Educacao;

I — coordenar as unidades de Educagao Infantil, Ensino
Fundamental, Educacéo Especial e Escolas Nucleo;

Il — exercer outras atividades de coordenagdo inerentes a
Coordenadoria Pedagogica.

Art. 42. Ao Coordenador dos Servicos em Obras de Arte Viaria da
Secretaria Municipal da Infraestrutura sdo delegadas as atribuicoes descritas
no Anexo Il da lei complementar n° 09/2021, bem como as seguintes
atribuicoes setoriais:

| — coordenar todos os servicos de expansdo e recuperagao das

estradas, seus bueiros, suas porites e respectivos acessos;
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Il — coordenar as equipes de pessoal em servigo no interior;
Il — fiscalizar as obras terceirizadas realizadas no interior;

IV — exercer outras atividades de coordenagdo e inerentes a

Coordenadoria.

Art. 43. Ao Coordenador de Servigos Institucionais e Diversos do
Escritorio de Governo delegadas as atribuicées descritas no Anexo Il da lei

complementar n° 09/2021, bem como as seguintes atribuicoes setoriais:

| — coordenar todos os servigos institucionais ligados aos servicos e
a politica adrﬁinistrativa do Municipio;

Il — acompanhar a comunicagdo externa oriunda do canal |

telefénico;

Il — coordenar e controlar a expedicéo de toda a correspondéncia
oficial do Municipio e andamento dos expedientes protocoiados, distribuindo

de forma interna e externa as correspondéncias;

IV — articular a sistematizagdo e guarda de toda a documentagao
do municipio, com pesquisa e disponibilizagédo de documentos solicitados por
todos os 6rgéaos; |

V — coordenar as escalas de trabalho de servidores dos servigos
institucionais

Vi — exercer outras atividades de coordenagao e inerentes a

Coordenadoria.

Art. 44. Ao Coordenador de Receita do Escritério de Governo s&o
delegadas as atribuicdes descritas no Anexo |l da lei complementar n°

09/2021, bem como as seguintés atribuicdes setoriais:

| — coordenar e se responsabiliza por toda a area de Receita do

Municipio em éspecial bela aplicacéo do Cddigo Tributario Municipal;
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Il — proceder agbes de medigdo de resultados de Cadastro,
Tributario, Fiscalizacdo e ICMS;
[l — manter a ligagéo direta entre as unidades e o Diretor-Geral do

Escritério de Governo;

IV — exercer outras atividades de coordenacdo e inerentes a

coordenadoria.

Art. 45. Ao Coordenador de Pessoal do Escritério de Governo sao
delegadas as atribuigdes descritas no Anexo Il da lei complementar n°
09/2021, bem como as seguintes atribuigées setoriais:

| — coordenar a area de pessoal,

Il — proceder a conferéncia da folha de pagamento e dos
respectivos encargos;

Ill — coordenar e confere as concessoes de vantagens previstas em
lei pelos Servidores Municipais;

IV — acompanhar o recolhimento e a situagao de todos os encargos
previdenciarios decorrentes da area de pessoal;

\V — exercer outras atividades de coordenagdo e atribuicoes

inerentes a coordenadoria.

Art. 46. Ao Coordenador de Manutencdo de Maquinas e
Equipamentos da Secretaria Municipal da Infraestrutura s&o delegadas as
atribuigdes descritas no Anexo |l da lei complementar n° 09/2021, bem como

as seguintes atribuigdes setoriais:

| — coordenar a recuperacgio e conservagao do parque de maquinas
do Municipio;

Il — coordenar e controla os custos de todas as maquinas e

equipamentos da frota;
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Il — coordenar e exercer a articulagédo direta com a Controladoria
Geral, no sentido da apuracdo de dados que possibilitem a apuragéo de

custos de toda a estrutura,
IV — exercer outras atividades inerentes a Coordenadoria.

Art. 47. Ao Coordenador de Logistica de Manutengao, Zeladoria e
Obras Viarias da Secretaria Municipal da Infraestrutura sédo delegadas as
atribuicdes descritas no Anexo Il da lei complementar n® 09/2021, bem como

as seguintes atribuicdes setoriais:
| — coordenar a entrada e a saida de materiais do setor;
Il — coordenar as a¢bes de manutengao e zeladoria dos proprios;
Il — coordenar acgdes de execugdo em estradas e vias;

IV — exercer outras atividades atinentes a coordenadoria e a

unidade de Suprimento, Logistica e Manutengao.

Art. 48. Ao Coordenador de Compras do Escritério de Governo sao
delegadas as atribuigbes descritas no Anexo Il da lei complementar n°
09/2021, bem como as seguintes atribuicdes setoriais:

| — coordenar e supervisiona as agdes administrativas relativas a
compras;

Il — coordenar os processos licitatorios e suas respectivas

contratagoes;

Il — coordenar as a¢des administrativas do Setor de Patriménio e

do Almoxarifado;

IV — manter elo permanente de contato da unidade de Licitagbes e
Contratos, do Setor de Patriménio e Almoxarifado com o Diretor-Geral do

Escritorio de Governo;
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V — exercer outras atividades de coordenagado atinentes a sua area

de atuacéo.

Art. 49. Ao Coordenador — Unidades de Estratégica de Saude da
Familia ESF da Secretaria Municipal da Satde s&o delegadas as atribuicdes
descritas no Anexo |l da lei complementar n° 09/2021, bem como as
seguintes atribuicées setoriais:

| — coordenar as agbes a serem desenvolvidas pelas Unidades de

Saulde da Familia;

Il — manter elo permanente de comunicagdo com as Secbes de

Unidades do Municipio;

Il — exercer outras atividades de coordenacgao atinentes a area do

Setor.

Art. 50. Ao Coordenador da Saude Mental da Secretaria Municipal
da Saude s3o delegadas as atribuigbes descritas no anexo | da lei
complementar n° 09/2021, bem como as seguintes atribuicoes setoriais:

| — coordenar todas as acdes de salde mental a serem realizadas
no Municipio, em especial nas unidades do CAPS e Ambulatério de Saude
Mental;

Il — exercer outras atividades de coordenagdo na sua area de
atuacao. |

Art. 51. Ao Coordenador doc Centro de Especialidades
Odontolégicas (CEO) da Secretaria Municipal da Saude sao delegadas as
atribuicoes dest:rités no anexo Il da lei complementar n° 09/2021, bem como
as seguintes afribuigées setoriais:

| — coordenar todas as acbes de odontologia da Secretaria,

Il — organizar a escala de servidores das unidades;
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Ill - organizar as agdes de saude do CEO;

IV — exercer outras atividades inerentes a area e a coordenagéo da

unidade.

Art. 52. Ao Coordenador de Fiscalizagdo do Escritério de Governo
sao delegadas as atribuicdes descritas no Anexo Il da lei compiementar n°

09/2021, bem como as seguintes atribuicdes setoriais:

| — coordenar todas as acdes de fiscalizagdo do Municipio, tanto no
que diz respeito as licengas para atividades e as decorrentes do Cédigo
Tributario Muhicipal;

Il — coordenar a fiscalizagdo para construcdo e reformas de |
construcao de toda a ordem;

ll — prestar coordenagéo conforme o estabelecido no Cédigo de
Postura e nas demais legislacdes que exijam fiscalizagdo do Poder Publico
Municipal,

IV — exercer outras atividades de chefia inerentes a unidade.

Art. 53. Ao Coordenador de Cadastro e Habitagéo do Escritério de
Governo sdo delegadas as atribuicées descritas no Anexo |l da lei
complementar n® 09/2021, bem como as seguintes atribuicoes setoriais:

| — coordenar implementagao, conjuntamente com o Gabinete de
Assessoramento Superior, o Escritério de Desenvolvimento e o Subprefeito 1
— Sede, das acdes para a efetivagdo do Plano Diretor e politicas de
tributagao; |

Il — coordenar a politica de organizagao urbanistica do Municipio;

Ill — exercer outras atividades inerentes a unidade.

TITULO XI
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DA DELEGAGAO DAS ATRIBUICOES AOS ASSESSORES DE
GOVERNANCA I

Art. 54. Ao Assessor de Governanca | — Preservagédo de Espacos
Publicos Cemiteriais sdo delegadas as atribuicdes descritas no Anexo Il, da
lei complementar n° 09/2021, bem como as seguintes atribuicdes setoriais:

| — prestar assisténcia aos trabalhos dos servidores lotados no
Cemitério Publico Municipal e demais cemitérios do municipio;

Il — assessorar e fiscalizar os registros de 6bitos em livro préprio;

Ill — assessorar e fiscalizar a venda e reserva de lotes de terrenos eb
capelas no Cemitério Municipal;

IV — acompanhar melhorias na estrutura e manutengao do cemitério
publico municipal, assessorando na execugdo das politicas publicas de
atendimento as familias;

V — controlar as disponibilidades de locais para tumulos e capelas;

Vi — executar outras a¢des de assessoramento inerentes a unidade

do Cemitério Municipal.

Art. 565. Ao Assessor de Governanga | — Patrulha Agricola sdo
delegadas as atribuigées descritas no Anexo Il da lei complementar n°
09/2021, bem como as seguintes atribuigdes setoriais:

| — prestar assisténcia a todos os servigos da Patrulha Agricola;

Il — articular as agbes do programa em conjunto com as

Associagdes de Moradores em especial do interior do Municipio;

Ill — chefiar o pesscal a ser utilizado nos servigcos do Programa, a

utilizacdo das maquinas e equipamentos do Setor;
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IV — exercer outras atividades de assessoramento atinentes a

unidade.

Art. 56. Ao Assessor de Governanga | - Pareceres técnicos,
Regularizagado Fundiaria e Politica de Negociacdo de Passivos e Execucao
Tributaria sdo delegadas as atribuigdes descritas no Anexo |l da lei
complementar n° 09/2021, bem como as seguintes atribuicées setoriais:

| — assessorar na realizacdo de pareceres em processos

administrativos;

Il — assessorar na execucgéo da politica publica que versa sobre a
regularizagao fundiaria;

Il — assessorar na politica publica que versa sobre a negociagao de
passivos e execugao tributaria;

[V — exercer outras atividades de assessoramento atinentes a
unidade.

Art. 57. Ao Assessor de Governanga | — Monitoramento e Controle
de Manutencdo de Frota sdo delegadas as atribuicdes descritas no Anexo I
da lei complementar n° 09/2021, bem como as seguintes atribuicées
setoriais:

| — prestar assessoramento no controle de gastos do Departamento
de Manutencéo de Maquinas e Equipamentos;

Il — assessorar nas agdes preventivas e corretivas de manutengao
da frota de equipamentos da Secretaria Municipal da Infraestrutura;

Il — coordenar a politca de monitoramento e controle de

manutencao de frota;

IV — exercer outras atividades de assessoria atinentes a unidade.
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Art. 58. Ao Assessor de Governanga | — Hortas Comunitarias e
Arborizagao de Areas Publicas sdo delegadas as atribuicdes descritas no
Anexo |l da lei complementar n° 09/2021, bem como as seguintes atribuicoes

setoriais:

| — prestar assessoramento direto ao Coordenador de Politicas de
Fomento Rural no desenvolvimento, analise e avaliagdo de tarefas da
Administragdo Publica de acordo com as politicas programaticas definidas

pelo governo;

Il — assessorar o desenvolvimento e implementagéo de projetos de
hortas comunitarias e arborizacdo dos espagos publicos ou cedidos para uso
coletivo, com o objetivo de aproveitar porgdes de terra ociosas visando o

embelezamento dos espacos publicos e a qualidade de vida da sociedade;

Il — atender as demandas pertinentes as politicas de arborizagao,
criagdo e manutengdo de hortas comunitarias de forma transversal,
instrumentalizando a aplicagédo de projetos desenvolvidos em parceria do
Escritério de Desenvolvimento com o Escritério de Cidadania viabilizando o
desenvolvimento econdémico e social de pessoas em situagdo de
vulnerabilidade fomentando a economia sclidaria através dos programas de

hortas comunitarias;

IV — assessorar na implantagdo de mecanismos de controle de
projetos e atividades no ambito das Secretarias ou Escritorios em que for
demandado, obedecendo o principio da transversalidade da administragao
publica; participar ‘de reunides com servidores para distribuicdo das
atividades operacionais das tarefas;

V - submeter a consideragdo superior os assuntos a sua

competéncia;
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VI - desempenhar outras tarefas compativeis com a posicao que

for demandado.

Art. 59. Ao Assessdr de Govérnanga fis Equipes de Acampamento
sdo delegadas as atnbmgoes descritas no Anexo Il da Ien complementar n°

09/2021, bem como as segumtes atnbungoes setoriais:

| — organizar a descentralizagéo territorial da Secretaria Municipal
da Infraestrutura;

Il — efetuar mutirées de trabalho nos distritos;

Il — exercer outras atividades de assessoramento na area de
atuacao.

Art. 60. Ao Assessor de Governancga | — Vigilancia Epidemiologica
sdo delegadas as atribuicdes descritas no Anexo |l da lei complementar n°
09/2021, bem como as seguintes atribuigdes setoriais:

| — assessorar todas as unidades de Vigilancia em Saude;

Il — acompanhar a orientagdo técnica permanente para 0s
profissionais de saude, que decidem sobre a execucao de agdes de controle
de doencas e agravos, assessorando o desenvoivimento das politicas
publicas definidas pela Administragao Municipal;

Il — chefiar a unidade de vacinagéo, investigagbes e notificagoes
sobre a mortalidade infantil e materna;

IV — prestar assisténcia a todas as ac¢bes da area de vigilancia;

V — exercer outras atividades de assessoramento na area de
atuacao.

Art. 61. Ao Assessor de Governanga | — Transito e Sinalizagao, sao

delegadas as atribuigdes descritas no Anexo Il da lei complementar n°

09/2021, bem como as seguintes atribui¢des setoriais:
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| — organizar o cumprimento da legislagdo de Transito e
Fiscalizagdo do Municipio;

Il — assessorar no cumprimento das decisdes da Autoridade
Municipal de Transito;

lll — acompanhar e assessorar as agdes da Junta Administrativa de

Recursos e Infragoes;

IV — exercer outras atividades de assessoramento com relagéo as

acdes da unidade.

Art. 62. Ao Assessor de Governanga | — Servigos Institucionais, sao
delegadas as atribuigdes descritas no Anexo Il da lei complementar n°

09/2021, bem como as seguintes atribuicdes setoriais:

| — prestar assessoria em todos os servigos institucionais ligados

aos servicos e a politica administrativa do Municipio;

Il — assessorar na producdo de pegas técnicas que caregam de
avaliacdo das politicas de governanga indicadas pela Administragao
Municipal,

Il — exercer outras atividades de assessoramento atinentes a

unidade.

Art. 63 Ao Assessor de Governanga | — Orgamento, séo delegadas
as atribuicdes descritas no Anexo Il da lei complementar n® 09/2021, bem
como as seguintes atribuicdes setoriais: |

| — Assessorar a compatibilizagdo da politica orgamentaria com a
financeira do Municipio;

Il — programar cotas de desembolso de todos os érgéos, tendo o

aval de governanca para tal;
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Il — assessorar na elaboragdo da politica de contingenciamento

orgamentario quando necessario para o equilibrio da questao financeira;

IV — exercer outras atividades de assessoramento inerentes a

unidade.

Art. 64. Ao Assessor de Governanga | — Limpeza e Lixo Urbano,
sdo delegadas as atribuicdes descritas no Anexo Il da lei complementar n°
09/2021, bem como as seguintes atribui¢des setoriais:

| — assessorar na politica publica de educacado para o correto

gerenciamento de limpeza publica e lixo urbano;

Il — assessorar para a deliberagao acerca da destinagao do lixo, em
especial o de origem rural, provenientes de defensivos e outros produtos que

possam impactar o meio ambiente;
lll — assessorar na tematica em outras unidades da municipalidade.

Art. 65. Ao Assessor de Governanga | — lluminagéo Publica, sado
delegadas as atribuicbes descritas no Anexo |l da lei complementar n°

09/2021, bem como as seguintes atribuicdes setoriais:

| — assessorar de todas as agbes de implementagéao do programa
de iluminacéo publica;

Il — chefiar a equipe de iluminacdo publica e prestar contas aos
6rgaos de controle sobre a implantagdo de novos pontos de iluminagao;

Il — assessorar na produgédo de relatérios sistematicos sobre o
trabalho realizado;

IV — exercer outras atividades de assessoramento da unidade.

Art. 66. Ao Assessor de Governanga | — ICMS, sdo delegadas as
atribuicdes descritas no Anexo Il da lei complementar n° 09/2021, bem como

as seguintes atribuigdes setoriais:
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| — assessorar de todas as ag¢des do Setor;

Il — assessorar e chefiar o censo econémico visando a formagao do
indice do ICMS do Municipio;

Il — assessorar na prestacdo de assisténcia na fiscalizagao do
transito de produtos e mercadorias de acordo com o estabelecido na
legislagdo municipal e estadual ou ainda em convénios firmados;

IV — exercer outras atividades de assessoramento inerentes as
atribuicées da unidade.

Art. 67. Ao Assessor de Governanga | — Estrutura dos Proprios, sao
delegadas as atribuicbes descritas no Anexo Il da lei complementar n°
09/2021, bem como as seguintes atribuicdes setoriais:

| — assessorar na politica de manutengéo, infraestrutura e estrutura
de pessoal no funcionamento dos préprios publicos;

Il — chefiar as equipes de manutencdo da estrutura de proéprios
publicos;

Ill — exercer outras atividades de assessoria atinentes a unidade.

Art. 68. Ao Assessor de Governanca | — Escolas Nucleo, sao
delegadas as atribuicbes descritas no Anexo Il da lei complementar n°
09/2021 , bem como as seguintes atribuices setoriais:

| — assessorar nas agbes de planejamento, organizagdo das
atividades relacionadas as Escolas e Nucleos.

Il — chefiar as equipes de governanga das Escolas Nucleo;

Il — assessorar na elaboragdo do programa de governanga das

Escolas Nucleo;

Il — exercer outras atividades atinentes a unidade.
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Art. 69. Ao Assessor de Governanga | — Educacgao Infantil, sédo
delegadas as atribuicbes descritas no Anexo Il da lei complementar n°

09/2021, bem como as seguintes atribuigdées setoriais:

| — assessorar as agOes de planejamento, organizacdo das
atividades relacionadas a Educacado Infantil, tanto das Creches como das

Pré-Escolas;

Il — chefiar as equipes de governanga das Escolas de Educagéo
Infantil;

Il — exercer outras atividades atinentes a unidade.

Art. 70. Ao Assessor de Governanga | — Controle, sédo delegadas
as atribuigcbes descritas no Anexo Il da lei complementar n°® 09/2021, bem

como as seguintes atribuicdes setoriais:

| — prestar assessoramento quanto ao controle de gastos da
unidade de Manutengcdo de Maquinas e Equipamentos da Secretaria

Municipal da Infraestrutura;

Il — assessorar no gerenciamento das agbes necessarias a
Controladoria Geral de todos os segmentos da secretaria, como 6rgao
setorial do Controle Interno;

lIl — exercer outras atividades de assessoramento atinentes a area.

Art. 71. Ao Assessor de Governancga | — Atividades Recreativas e
Desportivas, sdo delegadas as atribuicdes descritas no Anexo Il, da lei
complementar n°® 09/2021, bem como as seguintes atribuicdes setoriais:

| — assessorar na implementagao das Politicas Desportivas;

Il — prestar assisténcia na organizacdo e relacionamento com as

equipes participantes das competicdes;
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Ill — prestar assisténcia na parte disciplinar das competicdes a

serem realizadas;

IV — chefia as equipes de manutengao lotadas no Parque Municipal
de Atividades Desportivas (PAMADE);

V — prestar assisténcia operacional no uso dos equipamentos e

espacos publicos para o desenvolvimento de esportes no municipio;

VI — exercer outras atividades de assessoramento inerentes a

questdes esportivas.

Art. 72. Ao Assessor de Governanga | — Anos Iniciais, sao
delegadas as atribuicbes descritas no Anexo Il da lei complementar n°

09/2021 , bem como as seguintes atribuigcdes setoriais:

| — assessorar as agdes de planejamento, organizagdo das
atividades relacionadas a Educacdo dos anos iniciais, tanto das Creches

como das Pré-Escolas;
Il — chefiar as equipes da Educagao dos anos iniciais;

Il — exercer outras atividades de chefia atinentes a unidade.

Art. 73. Ao Assessor de Governanca | — Anos Finais, sao
delegadas as atribuicbes descritas no Anexo Il da lei complementar n°

09/2021, bem como as seguintes atribuigées setoriais:

| — assessorar as acdes de planejamento, organizagao das

atividades relacionadas a Educacao dos anos finais;
Il — chefiar as equipes da Educagéo dos anos finais;

Il — exercer outras atividades de chefia atinentes a unidade.
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TITULO Xl
DA DELEGAGAO DAS ATRIBUIGOES AOS ASSESSORES DE
GOVERNANCA I
Art. 76. Ao Assessor de Governancga Il — Fomento as Politicas de

Geragao de Emprego (SINE/Junta Militar/Casa do Empreendedor/Procon)
sao delegadas as atribuicées descritas no Anexo Il da lei complementar n°
09/2021, bem como as seguintes atribuigcdes setoriais:

| — assessorar as agdes de cumprimento de convénio entre
Municipio e Estado do Rio Grande do Sul, através da Fundagdao Gaucha de
Trabalho e Assisténcia Social;

Il — assessorar nas agdes de protegao ao consumidor;

Ill — prestar assessoramento nas questdes de conflito existentes

entre os cidadaos e os fornecedores de materiais, servigos, tributos entre

outros;

IV — estabelecer e articula com 6rgaos de outras esferas de

governo, no sentido da boa execucgéo da politica de defesa;

V — assessorar a execuc¢ao da politica municipal de protecédo e
defesa do consumidor;

VI — assessorar a articulagéo entre érgaos Federais, Estaduais e
Municipais, bem como junto a outros érgdaos de Defesa do Consumidor,
visando estabelecer mecanismos de cooperagao e/ou atuagao em conjunto;

VIl — assessorar a elaboracdo e/ou distribuicdo de material

formativo e informativo sobre os direitos e deveres do consumidor;

VIII — exercer outras atividades inerentes a sua area de autuacao.
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Art. 75. Ao Assessor de Governanga Il — Vigilancia Sanitaria e
Ambiental sdo delegadas as atribuicdes descritas no Anexo Il da lei

complementar n° 09/2021, bem como as seguintes atribuicées setoriais:

| — assessorar e estabelecer as condigbes adequadas de qualidade
na produgao, transporte, armazenamento, manipulagdo, comercializagdo e
consumo de bens, produtos e servicos de interesse a saude, incluidos
procedimentos, métodos e técnicas que as afetem realizados em
estabelecimentos destinados precipuamente a promogéo, protecao da saude,

prevencao das doengas, recuperagao e reabilitacdo da saude.

Il — chefiar acgbes de fiscalizagdo, acompanhamento e
monitoramento em estabelecimentos e veiculos destinados precipuamente a
promogéao, protecdo da saude, prevencao das doengas, recuperagido e
reabilitagéo da saude, visando o controle e eliminagéo do risco sanitario.

Il — assessorar na concessdo de alvara sanitario para

estabelecimentos da saude e de interesse da salde mediante critérios

técnicos a serem definidos pela comissao técnica normativa.

IV — assessorar e estabelecer o risco sanitario em estabelecimentos
prestadores de servicos de saude ou de interesse da salde, realizar
inspecao sanitaria em ambientes de trabalho de qualquer natureza.

V — acompanhar o controle das infec¢cdes nos estabelecimentos
prestadores de servicos em saude de pequeno, médio e grande porte.

VI — participar em investigagcao de surtos de doencgas transmitidas

por alimentos.

VIl — realizar investigagbes de langamentos irregulares de

efluentes sanitarios para o meio ambiente, controle da produgdo, manuseio,

FONES: (55) 3233-1088, 3233-1535, 3233-1600 e 3233-2281
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armazenamento, transporte, comercializagao, uso e destino final de todos os

produtos acima descritos.

VIIl — chefiar o planejamento, viabilizar e executar Capacitacao
Técnica profissional do corpo técnico e da Rede Basica, conforme
necessidade, visando melhoria crescente na qualidade dos servigcos de
prevencao e intervencao a saude da populagéo.

IX — realizar outras atividades de assessoria correlatas.

Art. 76. Ao Assessor de Governanga |l — Unidade Estratégica de
Saude da Familia Rural sdo delegadas as atribuigdes descritas no Anexo Il
da lei complementar n° 09/2021, bem como as seguintes atribuigcbes
setoriais:

| — assessorar nas agdes a serem desenvolvidas pela Unidade de
Saude da Familia Rural,

Il — manter elo permanente de comunicagdao com as Unidades do
Municipio;

Ill — chefiar a unidade ESF;

IV — exercer outras atividades de assessoramento atinentes a area.

Art. 77. Ao Assessor de Governanca Il — Unidade Estratégica de
Saude da Familia Pontes sdo delegadas as atribui¢des descritas no Anexo |l,
lei complementar n° 09/2021, bem como as seguintes atribuicdes setoriais:

| — assessorar nas agdes a serem desenvolvidas pelas Unidades de
Salde da Familia do Bairro Pontes;

Il — manter elo permanente de comunicagao com as Unidades do
Municipio;

lll — chefiar a unidade ESF,;

IV — exercer outras atividades de assessoramento atinentes a area.
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Art. 78. Ao Assessor de Governanga Il — Unidade Estratégica de
Saude da Familia Londero séo delegadas as atribuigcbes descritas no Anexo
Il da lei complementar n° 09/2021, bem como as seguintes atribui¢cdes
setoriais:

| — assessorar nas agdes a serem desenvolvidas pela Unidade de

Salde da Familia do Bairro Londero;

Il — manter elo permanente de comunicagdo com as Unidades do

Municipio;
Il — chefiar a unidade ESF;
IV — exercer outras atividades de assessoramento atinentes a area.
Art. 79. Ao Assessor de Governancga |l — Unidade Estratégica de

Saude da Familia 15 de Novembro sdo delegadas as atribuicées descritas no
Anexo Il da lei complementar n° 09/2021, bem como as seguintes atribuigcdes

setoriais:

| — assessorar nas agbes a serem desenvolvidas pela Unidade de
Saude da Familia na Rua 15 de Novembro;

Il — manter elo permanente de comunicagdo com as Unidades do
Municipio;

IIl — chefiar a unidade ESF;

IV — exercer outras atividades de assessoramento atinentes a area.

Art. 80. Ao Assessor de Governanga Il — Unidade Estratégica de

Saude da Familia Tatsch sdo delegadas as atribuicdes descritas no Anexo |l

lei complementar n° 09/2021, bem como as seguintes atribuicdes setoriais:

| — assessorar nas agdes a serem desenvolvidas pela Unidade de

Saude da Familia do Bairro Tatsch;

PLACIDO CHIQUITI, N° 900 - CX. POSTAL: 158 - CEP: 97340-000
FONES: (55) 3233-1088, 3233-1535, 3233-1600 e 3233-2281
TELEFAX: (55) 3233-1919

AN
")



\\/‘, PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO SEPE
e 07 RIO GRANDE DO SUL

www.saosepe.rs.gov.br

Il — manter elo permanente de comunicagao com as Unidades do

Municipio;
IIl — chefiar a unidade ESF;
IV — exercer outras atividades de assessoramento atinentes a area.
Art. 81. Ao Assessor de Governanga |l — Unidade Estratégica de

Saude do Centro sdo delegadas as atribuicbes descritas no Anexo Il da lei

complementar n°® 09/2021, bem como as seguintes atribuigcdes setoriais:

| — assessorar nas agdes a serem desenvolvidas pela Unidade de

Saude da Familia do Bairro Centro;

Il — manter elo permanente de comunicacdo com as Unidades do

Municipio;
Ill — chefiar a unidade ESF;
IV — exercer outras atividades de assessoramento atinentes a area.
Art. 82. Ao Assessor de Governanga |l — Unidade Estratégica de

Saude da Familia da Vila Block sédo delegadas as atribuigées descritas no
Anexo |l da lei complementar n°® 09/2021, bem como as seguintes atribuicdes

setoriais:

| — assessorar nas agbdes a serem desenvolvidas pela Unidade de
Saude da Familia da Vila Block;

Il — manter elo permanente de comunicagao com as Unidades do
Municipio;
[ll — chefiar a unidade ESF;

IV — exercer outras atividades de assessoramento atinentes a area.

FONES: (55) 3233-1088, 3233-1535, 3233-1600 e 3233-2281 e
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Art. 83. Ao Assessor de Governanga |l — Tesouraria do Escritorio
de Governo sao delegadas as atribuicbes descritas no Anexo |l da lei

complementar n°® 09/2021, bem como as seguintes atribuigdes setoriais:
| — prestar assisténcia a guarda dos numerarios do Municipio;

I — assessoria a movimentagcdo de contas bancarias e de

Tesouraria;

lll — assessorar no pagamento de despesas e processamento de

todas as receitas;

IV - realizar a manutengao da integragao dos sistemas de controles

das receitas e despesas processadas no Setor;
V — chefiar a unidade de Tesouraria;

VI — exercer outras atividades de assessoramento inerentes a

unidade.

Art. 84. Ao Assessor de Governanga Il — Suporte em Projetos e
Estudos Técnicos/Termos de Referéncia de Convénios do Gabinete de
Assessoramento Superior sdo delegadas as atribuicées descritas no Anexo |l
da lei complementar n° 09/2021, bem como as seguintes atribuicbes

setoriais:

| — assessorar no monitoramento de sistemas governamentais e de
bancos conveniados atendendo aos prazos exigidos de envio das
documentagbes solicitadas primando pelo bom andamento dos projetos

fazendo as movimentacdes adequadas;

Il — prestar assessoramento nos projetos e estudos técnicos e

repasses e convénios;

Il — assessorar na definicdo de prioridades de convénio, em

consonancia com o Programa de Governo da Administracao Municipal;

FONES: (55) 3233-1088, 3233-1535, 3233-1600 e 3233-2281 )
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IV — exercer outras atividades de assessoramento técnico inerente

ao seu Setor.

Art. 85. Ao Assessor de Governanga Il — Setor de Meio Ambiente
séo delegadas as atribuicbes descritas no Anexo Il da lei complementar n°

09/2021, bem como as seguintes atribuicées setoriais:
| — prestar assisténcia na execugao da politica ambiental municipal;

Il — assessorar no Licenciamento e Fiscalizagdo Ambiental e Setor

de Arborizacdo de Areas Publicas;

Il — exercer outras atividades de assessoramento inerentes a

unidade.

Art. 86. Ao Assessor de Governanga Il — Programa de Parceria na
Manutencdo — Proprios, Parques e Pracas sédo delegadas as atribuicbes
descritas no Anexo Il da lei complementar n° 09/2021, bem como as

seguintes atribuicdes setoriais:

| — assessorar a operacionalizacdo de acgdes voltadas a
preservagao e protecdo dos bens publicos, dentro de seus limites de
competéncia;

Il — desenvolver e estabelecer politicas que promovam a protecéo

dos bens proprios e os de uso comum do povo;

Il — assessorar na politica de protecdo dos bens do patriménio e
pelos equipamentos publicos municipais, levando ao conhecimento da
autoridade superior qualquer fato que dependa de servigos ou materiais para

reparo e manutencgao;

IV — assessorar e promover a fiscalizagdo da utilizagdo adequada

dos parques, pragas, jardins e outros bens do dominio publico, evitando

depredacgdes.
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\V — exercer outras atividades inerentes a assessoramento da

unidade.

Art. 87. Ao Assessor de Governanga Il — INCRA sao delegadas as
atribuicdes descritas no Anexo Il da lei complementar n° 09/2021, bem como
as seguintes atribui¢cdes setoriais:

| — assessorar o desenvolvimento do convénio estabelecido entre
0s entes;

Il — chefiar a politica de articulagao entre INCRA e municipio;

lll — exercer outras atividades paralelas relativas a seu cargo de
origem no Municipio.

Art. 88. Ao Assessor de Governanga Il — Fiscalizagao de Projetos e
Obras Contratadas sado delegadas as atribuicdes descritas no Anexo 1l da lei
complementar n® 09/2021, bem como as seguintes atribui¢gdes setoriais:

| — prestar assisténcia de governanga nas politicas publicas de
fiscalizagao ativa do Gabinete de Assessoramento Superior;

Il — assessorar na articulagdo entre servicos executados por
empresas contratadas e municipio;

Il — assessorar na elaboracdo de projetos e programas de
obtencdo de recursos necessarios ao atendimento das demandas

levantadas;

IV — assessorar na verificacdo e realizagdo da boa qualidade das
obras realizadas e ainda as respectivas presta¢ées de contas;
V — exercer outras atividades inerentes a assessoria do Gabinete

de Assessoramento Superior.
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Art. 89. Ao Assessor de Governanga Il — Farmacia sao delegadas
as atribuicbes descritas no Anexo Il da lei complementar n° 09/2021, bem

como as seguintes atribuigcdes setoriais:

| — assessorar na politica de programagdao de aquisicao e
distribuicdo de medicamentos as unidades de saude e a populacao;

Il — chefiar a Farmacia Publica do municipio;

Il — exercer outras atividades de assessoramento na unidade de
Farmacias e Materiais Ambulatoriais.

Art. 90. Ao Assessor de Governanca Il — Empenho e Liquidagéo
sao delegadas as atribuicdes descritas no Anexo |l da lei complementar n°
09/2021, bem como as seguintes atribui¢ées setoriais:

| — prestar assisténcia a toda a liquidagao formal da despesa;

Il — assessorar no destaque da retencao previdenciaria e tributaria

quando houver, utilizando-se para tanto a responsabilidade solidaria com os

outros setores correspondentes;
lIl — chefiar a unidade de empenho e liquidagao;

IV — exercer outras atividades de assessoramento inerentes a
unidade.

Art. 91. Ao Assessor de Governanga |l — Convénios sdo delegadas

as atribuicbes descritas no Anexo |l da lei complementar n® 09/2021, bem
como as seguintes atribuigdes setoriais:

| — prestar assessoramento ao encarregado da unidade de
Convénio em bancos conveniados atendendo aos prazos exigidos de envio
das documentagdes solicitadas primando pelo bom andamento dos projetos

fazendo as movimentagdes adequadas;

Il — assessorar no acompanhamento de repasses de convénios;
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Il — exercer outras atividades de assessoramento de governanca

inerente a unidade.

Art. 92. Ao Assessor de Governanga Il — Controle Interno sao
delegadas as atribuicbes descritas no Anexo Il da lei complementar n°

09/2021, bem como as seguintes atribuicées setoriais:

| — assessorar na governanga de toda a estrutura administrativa da
Controladoria Geral do Municipio;

Il — assessorar na politica de controle determinada pela equipe

formada de servidores concursados no Municipio;

lll — prestar assessoramento no repasse de informagdes, alertas ou
mesmo normatizagcdo, definida pelos titulares do sistema a serem

repassadas aos gestores;

IV — informar os o6rgdos de Controle Externo sobre eventuais

irregularidades que possam ocorrer na esfera administrativa;

V — assessorar os Orgaos Setoriais do Sistema da Controladoria

Geral;

VI — exercer outras atividades de assessoramento prevista em

legislacao e regulamentos decorrentes.

Art. 93. Ao Assessor de Governanga Il — Conselhos Municipais sédo
delegadas as atribuicbes descritas no Anexo Il da lei complementar n°
09/2021, bem como as seguintes atribuicoes setoriais:

| — acompanhar e prestar assessoramento no setor administrativo
ao Conselho Municipal de Educacéo;

Il — assessorar a realizagcao da revisao de legislacdes atinentes a

area educacional no sentido de sugerir ao Conselho, eventuais alteragoes;

Il — mobilizar, convocar e registrar reunides;

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO SEPE
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IV — exercer as mesmas atividades de assessoramento, a qualquer
Conselho Municipal, quando convocado pela administragdo, desde que haja
compatibilidade de agdes;

V — prestar a assessoria de governanga, em nome da Secretaria

Municipal da Educagéo, nos Conselhos Municipais;

V| — exercer outras atividades de assessoramento a sua area de
atuacao.

Art. 94. Ao Assessor de Governanga Il — CAPS/ CAPS AD sao
delegadas as atribuicdes descritas no Anexo Il da lei complementar n°
09/2021, bem como as seguintes atribui¢cdes setoriais:

| — assessorar na organizacdo dos Centros de Atendimento Pisco

social;

Il — chefiar os CAPS e CAPS AD;

Ill — exercer outras atividades de assessoramento a sua area de
atuacao.

Art. 95. Ao Assessor de Governanga Il - Acbes de Salde Mental
sdo delegadas as atribuicdes descritas no Anexo |l da lei complementar n°

09/2021, bem como as seguintes atribuicdes setoriais:
| — assessorar toda a unidade ambulatorial de Satde Mental;

Il - chefiar as equipes da Saude Mental da Secretaria Municipal da
Saude;

lll — exercer outras atividades de assessoramento a sua area de
atuacao.

Art. 96. Ao Assessor de Governanca Il — Cerimonial e Eventos

Institucionais sdo delegadas as atribuicbes descritas no Anexo Il da lei

complementar n° 09/2021, bem como as seguintes atribuicées setoriais:
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| — assessorar as agées relativas as programacoes de eventos do
Gabinete do Prefeito;

Il — chefiar as agdes de precursora dos eventos do Gabinete do
Prefeito e do Vice-Prefeito:

lIl — exercer outras atividades de assessoramento em eventos
institucionais.

TITULO XNl
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 97. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagé_o.

Gabinete do Prefeito Municipal, em Sio Sepé, aos doze (12) dias
do més de abril do ano de dois mil e vinte e um (2021).

T

Gabriel Pacheco Ledo PREFETURA MUNICIPAL DE Sho aemt T

L e D W . ;
i Oiciat em 42, 09 2021

Secretario Municipal de Administragao
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